
YEREL YÖNETİMLER MESLEK ELEMANI 
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________________________________________________________ 
 

TANIM  
  

Yerel yönetimler meslek elemanı, belediyeler ve özel idarelerin çeşitli 

bölümlerinde üst düzey yöneticilerin yardımcısı olarak çalışan kişidir. 

________________________________________________________ 
 

 A- GÖREVLER 

 

 

İş süreçlerinde, iş sağlığı ve güvenliği kurallarına, çevre koruma 

düzenlemelerine, mesleğin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak; 

 

Mahalli idareler meslek elemanı çalıştığı kurumda; 

 

- İş organizasyonu yapar, 

 

- Kanun, tüzük ve yönetmelikler doğrultusunda, vatandaşların dilekçelerini 

inceler, 

- Bu dileklerin karşılanması için üst düzey yöneticilerin verdikleri kararları 

uygular, 

- Bunun için gerekli yazıları yazar, yazıları üst yöneticiye imzalatır ya da 

kendisi imzalar, 

- Yöneticilerin aldıkları yöresel, mali veya teknik konulardaki kararları yerine 

getirir. 

- Mesleki gelişim faaliyetlerinde bulunur. 

 

 
KULLANILAN ARAÇ,  

GEREÇ VE EKİPMAN 

 

- Bilgisayar, 

- Daktilo,    

- Büro malzemeleri. 
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B-MESLEĞİN GEREKTİRDİĞİ GENEL ÖZELLİKLER 

 

Yerel yönetimler meslek elemanı olmak isteyenlerin; 

 

- Yönergeleri algılayıp uygulayabilen, 

- Dikkatli, 

- Birbirine benzer işleri yapmaktan sıkılmayan, 

- İnsanlara yardımcı olmaktan mutluluk duyan, 

kişiler olmaları gerekir. 

 

C- ÇALIŞMA ORTAMI VE KOŞULLARI 

 

Mahalli idareler meslek elemanı genellikle büroda çalışır. Kişi çalışırken 

amirleriyle, meslektaşlarıyla ve çalıştığı yerdeki diğer kişilerle iletişim halinde 

bulunabilir. 
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D- MESLEK EĞİTİMİ 

 
MESLEK EĞİTİMİNİN 

VERİLDİĞİ YERLER 

 

Mesleğin eğitimi üniversitelere bağlı meslek yüksekokullarının “Yerel 

Yönetimler” bölümünde verilmektedir. Ayrıca, fakültelerin Yerel Yönetimler 

programında lisans düzeyinde de mesleğin eğitimi verilmektedir. 

 
MESLEK EĞİTİMİNE  

GİRİŞ KOŞULLARI 

 

Mesleğin eğitimine girebilmek için; 

- Lise veya dengi okul mezunu olmak, 

- YKS (Yüksek Öğretim Kurumları Sınavı) kılavuzunda belirtilen giriş 

koşullarını taşımak, 

- Meslek liselerinin, YKS Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları 

Kılavuzunda belirtilen bölümlerinden mezun olanlar “Yerel Yönetimler”   ön 

lisans programlarına geçerken ek puan almaktadırlar. 

 
EĞİTİMİN SÜRESİ  

VE İÇERİĞİ 

 

Eğitim süresi 2 yıldır.  Eğitim süresince; Hukukun Temel Kavramları, Kamu 

Yönetimi, Anayasa Hukuku, Siyaset Bilimine Giriş, Devlet ve Bürokrasi, Yerel 

Siyaset ve Demokrasi, Yerel Yönetimlerde Muhasebe İşlemleri, Medeni Hukuk, 

İdare Hukuku, Karşılaştırmalı Yerel Yönetimler, Halkla İlişkiler, Kamu Maliyesi, 

Yerel Yönetimler Maliyesi, Yerel Yönetimler Maliyesi mesleki dersler ağırlıklı 

olmak üzere genel kültür dersleri de alınmaktadır. 

Eğitim sürecinde staj yapma zorunluluğu vardır. 

 
EĞİTİM SONUNDA ALINAN 

BELGE-DİPLOMA  

 

Eğitimini başarı ile tamamlayanlara “Ön Lisans” diploması verilir.   
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E- ÇALIŞMA ALANLARI VE İŞ BULMA OLANAKLAR 

 

Yerel Yönetimler meslek elemanı genellikle belediyeler, valilikler ve buna bağlı 

kuruluşlarda görev alırlar. 

 

Yerel Yönetimlerde halkla ilişkiler, kamu yönetimi, personel yönetimi 

konularında iyi yetişmiş ara elemanlara ihtiyaç vardır. Ülkemizde yerel 

yönetimlere daha fazla yetki ve sorumluluk verilmesi gerektiği gündemdedir. 

Yerel yönetimlerin etkinliklerinin artırılması, halka daha iyi hizmet sunulması 

için yetişmiş, bilgili elemanlara büyük ihtiyaç olacaktır. 

 

F - EĞİTİM SÜRESİNCE VE EĞİTİM SONRASI KAZANÇ 

 
EĞİTİM SÜRESİNCE 

 

Öğrenciler eğitimleri süresince Kredi ve Yurtlar Genel Müdürlüğü’nün vermiş 

olduğu öğrenim  kredisinden ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.  

 

Ayrıca, çeşitli resmi ve özel kurum/kuruluşlar tarafından sağlanan burslardan 

faydalanabilirler. 

 
EĞİTİM SONRASI 

 

Eğitim sonrası, kamu sektöründe istihdam edilenler tabi olunan mevzuata göre 

maaş alırlar. Özel Sektörde ise çalışanların kazanç durumu çalışan işyerinin 

büyüklüğü, kişinin tecrübesi, bilgisi, yeteneği, çalışma kapasitesi ve sektörün 

ücret düzeyine göre değişmektedir. 
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G - MESLEKTE İLERLEME  
 

MESLEKİ EĞİTİMDE İLERLEME  

 

Yerel Yönetimler ön lisans programını başarıyla tamamlayan öğrenciler, 

“Lisans Öğrenimine Dikey Geçiş Sınavında (DGS)” başarılı oldukları takdirde 

kılavuzda belirtilen programlara kontenjan dâhilinde dikey geçiş yapabilirler. 

 
İŞ HAYATINDA İLERLEME 

 

Meslekte ilerleme kişinin mesleki başarısına ve deneyimine göre olmaktadır. 

Çalışılan kuruluşlardaki çeşitli birimlerde şeflik, müdürlük gibi pozisyonlara 

gelinebilir. 
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H- EK BİLGİLER 

 

 

I- KAYNAKÇA 

- Meslek elemanları, 

- YKS Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları Kılavuzu, 

- Uluslararası Standard Meslek Sınıflaması-ISCO 08, 

- Selçuk Üniversitesi Sosyal Bilimler Yüksekokuluna ait web site 

https://www.sbmyo.selcuk.edu.tr 

- Meslek Danışma Komisyonu (MEDAK) üyesi kuruluşlar. 

 

İ- AYRINTILI BİLGİ İÇİN  

 

- İlgili eğitim kurumları, 

-   https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ 

-   ÜNİ-VERİ https://www.cbiko.gov.tr/projeler/uni-veri  

- Türkiye İş Kurumu web sayfası https://www.iskur.gov.tr 

- Mesleğim Hayatım web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/ 

- T.C. Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi Başkanlığı 

http://www.osym.gov.tr/  

- Bünyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Çalışma ve İş Kurumu İl 

Müdürlükleri/Hizmet Merkezleri. 

 

 

 

 

 
 

Bu dosya;  meslek seçme aşamasında olan gençleri bilgilendirme amaçlı olup, meslek 
mensupları,  işyerleri, mesleğin eğitim yerleri ve meslek odalarından bilgi alınarak 
oluşturulmuştur. 
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