YEREL YONETIMLER MESLEK ELEMANI
(MAHALLI IDARELER MESLEK ELEMANI)

TANIM

Yerel yonetimler meslek elemani, belediyeler ve Ozel idarelerin c¢esitli
boliimlerinde iist diizey yoneticilerin yardimcisi olarak ¢alisan kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC,
GEREC VE EKIPMAN

izZMirR

Is siireclerinde, is saghigi ve giivenligi kurallarma, c¢evre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

Mahalli idareler meslek elemani ¢alistigi kurumda;

[s organizasyonu yapar,

- Kanun, tiizik ve yonetmelikler dogrultusunda, vatandaslarin dilekgelerini
inceler,

- Bu dileklerin karsilanmasi igin iist diizey yoneticilerin verdikleri kararlari
uygular,

- Bunun icin gerekli yazilar1 yazar, yazilar1 iist yoneticiye imzalatir ya da
kendisi imzalar,

- Yoneticilerin aldiklar1 yoresel, mali veya teknik konulardaki kararlar1 yerine
getirir.

- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

- Bilgisayar,
- Daktilo,
- Biiro malzemeleri.
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B-MESLEGIN GEREKTIRDiGi GENEL OZELLIiKLER

Yerel yonetimler meslek eleman1 olmak isteyenlerin;

Yonergeleri algilayip uygulayabilen,
Dikkatli,

- Birbirine benzer isleri yapmaktan sikilmayan,
- Insanlara yardime1 olmaktan mutluluk duyan,
kisiler olmalar1 gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI
Mabhalli idareler meslek elemani genellikle biiroda calisir. Kisi calisirken

amirleriyle, meslektaglartyla ve ¢alistig1 yerdeki diger kisilerle iletisim halinde
bulunabilir.
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ

VERILDIGI YERLER
Meslegin  egitimi iniversitelere bagli meslek yiiksekokullarinin  “Yerel
Yonetimler” boliimiinde verilmektedir. Ayrica, fakiiltelerin Yerel Yonetimler
programinda lisans diizeyinde de meslegin egitimi verilmektedir.

MESLEK EGITIMINE

GIRIS KOSULLARI

Meslegin egitimine girebilmek i¢in;

- Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlart Smavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarini tasimak,

- Meslek liselerinin, YKS Yiiksekogretim Programlar1 ve Kontenjanlar
Kilavuzunda belirtilen boliimlerinden mezun olanlar “Yerel Yonetimler” 6n
lisans programlarina gegerken ek puan almaktadirlar.

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Egitim siiresi 2 yildir. Egitim siiresince; Hukukun Temel Kavramlari, Kamu
Yonetimi, Anayasa Hukuku, Siyaset Bilimine Giris, Devlet ve Biirokrasi, Yerel
Siyaset ve Demokrasi, Yerel Yonetimlerde Muhasebe Islemleri, Medeni Hukuk,
Idare Hukuku, Karsilastirmali Yerel Yonetimler, Halkla iliskiler, Kamu Maliyesi,
Yerel Yonetimler Maliyesi, Yerel Yonetimler Maliyesi mesleki dersler agirlikli
olmak iizere genel kiiltiir dersleri de alinmaktadir.

Egitim siirecinde staj yapma zorunlulugu vardir.

EGITIM SONUNDA ALINAN
BELGE-DIPLOMA

Egitimini bagari ile tamamlayanlara “On Lisans” diplomas verilir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLAR

Yerel Yonetimler meslek elemani genellikle belediyeler, valilikler ve buna bagl
kuruluslarda gorev alirlar.

Yerel Yonetimlerde halkla iliskiler, kamu yoOnetimi, personel yonetimi
konularinda iyi yetismis ara elemanlara ihtiyag vardir. Ulkemizde yerel
yonetimlere daha fazla yetki ve sorumluluk verilmesi gerektigi giindemdedir.
Yerel yonetimlerin etkinliklerinin artirilmasi, halka daha iyi hizmet sunulmasi
icin yetismis, bilgili elemanlara biiyiik ihtiya¢ olacaktir.

F - EGITiM SURESINCE VE EGiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

izZMirR

Ogrenciler egitimleri siiresince Kredi ve Yurtlar Genel Miidiirliigii’niin vermis
oldugu 6grenim Kkredisinden ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.

Ayrica, gesitli resmi ve 6zel kurum/kuruluslar tarafindan saglanan burslardan
faydalanabilirler.

Egitim sonrasi, kamu sektoriinde istthdam edilenler tabi olunan mevzuata gore
maas alirlar. Ozel Sektdrde ise ¢alisanlarin kazang durumu calisan isyerinin
biiyiikliigii, kisinin tecriibesi, bilgisi, yetenegi, ¢calisma kapasitesi ve sektoriin
ticret diizeyine gore degismektedir.
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G - MESLEKTE ILERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

Yerel Yonetimler on lisans programini basariyla tamamlayan Ogrenciler,
“Lisans Ogrenimine Dikey Gegis Sinavinda (DGS)” basarili olduklari takdirde
kilavuzda belirtilen programlara kontenjan dahilinde dikey gegis yapabilirler.

IS HAYATINDA ILERLEME
Meslekte ilerleme kisinin mesleki basarisina ve deneyimine gore olmaktadir.

Calisilan kuruluslardaki gesitli birimlerde seflik, midiirliikk gibi pozisyonlara
gelinebilir.
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H- EK BIiLGILER

I- KAYNAKCA
- Meslek elemanlari,
- YKS Yiiksekogretim Programlar1 ve Kontenjanlar1 Kilavuzu,
- Uluslararas: Standard Meslek Siniflamasi1-1ISCO 08,
- Selguk Universitesi Sosyal Bilimler Yiiksekokuluna ait web site
https://www.sbmyo.selcuk.edu.tr
- Meslek Danigsma Komisyonu (MEDAK) {iyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGI iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

- UNI-VERI https://www.cbiko.gov.tr/projeler/uni-veri

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 https://www.iskur.gov.tr

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Bagkanligi
http://www.osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Miidirliikleri/Hizmet Merkezleri.

Bu dosya; meslek se¢gme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amacgh olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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