
 
 

SOSYAL GÜVENLİK MESLEK ELEMANI 

 

 

TANIM 

Kamu ve özel sektör işletmelerinde çalışan personelin sosyal güvenlikle ilgili 

tüm işlemlerini, sosyal güvenlik mevzuatına göre, belge veya bilgisayar 

ortamında yapabilen kişidir. 

_______________________________________________________ 

 

A- GÖREVLER 

İş süreçlerinde, iş sağlığı ve güvenliği kurallarına, çevre koruma 

düzenlemelerine, mesleğin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak; 

- İş organizasyonu yapar, 

- Çalıştığı işyerinin sosyal güvenlik işlemlerini bilgisayar destekli olarak 

yapar, 

- Sistemle ve yönetmeliklerle ilgili araştırmalar yapar, 

- Gerekli çalışmaları yaparak bireylerin haklarının teminini sağlar, 

- Yaşanan güncel olaylara pratik çözümler getirerek bireylere fayda sağlar, 

- Sosyal güvenlikle ilgili olayların değerlendirilebilmesine yönelik olarak 

örnek olayları araştırır, avantajlar-fırsatlar-dezavantajlar bulur ve çözüme 

ulaştırır, 

- Sosyal güvenliğin sağlanması ve korunmasında sürekliliği sağlayabilmek 

için yeni çıkan uygulamaları takip eder ve ilgili bireylere uygulamak için 

gerekli çalışmaları yapar, 

- Kamu Kurum ve Kuruluşlarının iş ve sosyal güvenlik mevzuatına ilişkin 

işlemleri mevzuata uygun şekilde yapar, 

- İşletmelerde çalışan personelin sosyal güvenlik işlemlerini, personel özlük 

dosyalarını zamanında ve doğru bir şekilde hazırlar, 

- Çalıştığı işyeri ile ilgili iş ve sosyal güvenlik mevzuatına ilişkin bilgi ve 

belgeleri dosyalayıp, kanuni sürelere uygun olarak saklar, 

- Bireysel emeklilik, hayat ve hayat dışı sigortacılık gibi özel sigortacılık 

işlemlerini düzenler. 

- Mesleki gelişim faaliyetlerinde bulunur. 

 

 
KULLANILAN, ARAÇ, 

GEREÇ VE EKİPMAN 

 

- Bilgisayar, 

- Kağıt, kalem,  

- Hesap makinesi, 

- Telefon, faks, teleks gibi iletişim araçları, 

- Fotokopi Makinesi, 

- Diğer Büro Malzemeleri. 
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B- MESLEĞİN GEREKTİRDİĞİ GENEL ÖZELLİKLER 

  

Sosyal güvenlik meslek elemanı olmak isteyenlerin;  

- Sorunları objektif değerlendirebilen, 

- Mantıklı çözümler üretebilen, 

- Rutin işlerden hoşlanan,  

- Sabırlı ve sorumluluk duygusu gelişmiş,                                                    

- Dikkatli, temiz ve düzenli, 

- Programlı çalışmayı seven, 

- Etkili iletişim kurma becerisine sahip, 

- Ekip çalışmasına yatkın, 

- Hızlı ve doğru karar verebilen, 

kişiler olmaları gerekmektedir. 

 

C- ÇALIŞMA ORTAMI VE KOŞULLARI 

 

Sosyal Güvenlik Meslek Elemanları, kapalı ofis ortamlarında genellikler masa 

başında bilgisayar önünde oturarak iyi aydınlatılmış temiz ve sakin bir ortamda 

çalışırlar.  Çalışma saatleri düzenlidir. Çalışırken meslektaşları, yöneticileri ve 

sosyal güvenlik sisteminden yararlanan vatandaşlarla iletişim halindedirler.  
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D- MESLEK EĞİTİMİ 
 

MESLEK EĞİTİMİNİN 

VERİLDİĞİ YERLER 

 

Mesleğin eğitimi, meslek yüksekokullarının ‘Sosyal Güvenlik’ bölümünde 

verilmektedir.  
MESLEK EĞİTİMİNE 

GİRİŞ KOŞULLARI 

 

Mesleğin eğitimine girebilmek için; 

- Lise veya dengi okul mezunu olmak, 

- YKS (Yüksek Öğretim Kurumları Sınavı) kılavuzunda belirtilen giriş 

koşullarını taşımak, 

- Meslek liselerinin, YKS Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları 

Kılavuzunda belirtilen bölümlerinden mezun olanlar “Sosyal Güvenlik” ön 

lisans programlarına geçerken ek puan almaktadırlar. 

 
EĞİTİMİN SÜRESİ 

VE İÇERİĞİ  
 

Eğitim süresi 2 yıldır. Eğitim süresince; Hukuk Bilimine Giriş, Genel 

Muhasebe, Genel İşletme, Sosyal Güvenliğe Giriş, Dönem Sonu Muhasebe 

İşlemleri, Ticaret Hukuku, Kamu Hukuku, İletişim, Sosyal Politika, Bireysel İş 

Hukuku, Çalışma Ekonomisi, Sosyal Güvenlik Hukuku, Toplu İş Hukuku, 

Endüstri ilişkileri gibi mesleki dersler ağırlıklı olmak üzere genel kültür dersleri 

de alınmaktadır. 

Eğitim sürecinde staj yapma zorunluluğu vardır. 

 
EĞİTİM SONUNDA ALINAN 

BELGE-DİPLOMA  

 

Eğitimini başarı ile tamamlayanlara “Ön Lisans” diploması verilir. 
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E- ÇALIŞMA ALANLARI VE İŞ BULMA OLANAKLARI 

 

Sosyal Güvenlik Meslek Elemanları, Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’na 

bağlı Sosyal Güvenlik Kurumu merkez teşkilatında, il ve ilçe müdürlüklerinde, 

Sosyal Yardımlaşma Dayanışma Vakıfları ile belediyelerin Sosyal Yardım ve 

Hizmetlerine ilişkin birimlerinde, diğer kamu kurum ve kuruluşlarda 

çalışabilirler. 

 

Sosyal Güvenlik mezunları kendilerini belli alanlarda geliştirmek suretiyle 

“Sosyal Güvenlik Danışmanlık Bürosu” adında kendi işyerlerini açabilirler. 

Burada bir işverene bağlı olmadan işyerlerine ve bireylere, sosyal güvenlik iş ve 

işlemlerine dair danışmanlık hizmeti yürütebilirler. 

 

Mezunlar, kişisel ilgi alanları ve tercihlerine göre İş Sağlığı ve Güvenliği, 

Pazarlama ve Yönetim gibi pek çok alanda çalışabilirler. Küçük ve Orta 

Büyüklükteki İşletmeler (KOBİ), büyük ölçekli şirketler ve çok uluslu 

firmaların İnsan Kaynakları bölümlerinde istihdam olanağı bulabilirler.  

 

F- EĞİTİM SÜRESİNCE VE EĞİTİM SONRASI KAZANÇ 

 
EĞİTİM SÜRESİNCE 

                                          

Öğrenciler eğitimleri süresince Kredi ve Yurtlar Genel Müdürlüğü’nün vermiş 

olduğu öğrenim  kredisinden ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.  

Ayrıca, çeşitli resmi ve özel kurum/kuruluşlar tarafından sağlanan burslardan 

faydalanabilirler. 
EĞİTİM SONRASI 

  

Eğitim sonrası, kamu sektöründe istihdam edilenler tabi olunan mevzuata göre 

maaş alırlar. Özel Sektörde ise çalışanların asgari ücretten başlayan kazanç 

durumu, çalışan işyerinin büyüklüğü, kişinin tecrübesi, bilgisi, yeteneği, çalışma 

kapasitesi ve sektörün ücret düzeyine göre değişmektedir. 
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G- MESLEKTE İLERLEME 
 

MESLEKİ EĞİTİMDE İLERLEME   

 

Sosyal Güvenlik ön lisans programını başarıyla tamamlayan öğrenciler, “Lisans 

Öğrenimine Dikey Geçiş Sınavında (DGS)” başarılı oldukları takdirde 

kılavuzda belirtilen programlara kontenjan dâhilinde dikey geçiş yapabilirler. 

 

İŞ HAYATINDA İLERLEME 

 

Sosyal güvenlik meslek elemanı olarak çalışma hayatına girenlere bağlı 

oldukları kamu kuruluşu tarafından hizmet-içi eğitim verilmektedir. Sosyal 

sigorta meslek elemanı hizmet yılı kademe ve derecesine göre Kurum içinde 

sınava girip Şef ve Şube Müdürü pozisyonlarına yükselebilirler. 

 
BENZER MESLEKLER 

 

- Sigortacılık Meslek Elemanı, 

- İnsan Kaynakları Elemanı, 

- Sosyal Hizmetler Elemanı. 
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H- EK BİLGİLER 
 

Bireyin hastalıkta ve sağlıkta yarınlara güvenle bakabilmesi, başkalarına muhtaç 

olmadan belli bir standartta yaşayabilmesi ancak sosyal güvenlik hakkına sahip 

olmasıyla mümkündür. Sosyal Güvenlik Meslek Elemanı, bireylerin bu hakkını 

koruma altına almak için yapılması gereken çalışmaları yapan, teminini ve 

takibini sağlayan, devletin sosyal güvenlikle ilgili aldığı yeni kararları 

uygulayan kişidir 
 

I- KAYNAKÇA 

 

- Meslek Elemanları, 

- YKS Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları Kılavuzu, 

- Uluslararası Standard Meslek Sınıflaması-ISCO 08, 

- www.megep.meb.gov.tr adresli web sayfası,  

- Meslek Danışma Komisyonu (MEDAK) üyesi kuruluşlar, 

- Balıkesir Üniversitesi Manyas Yüksekokulu Sosyal Güvenlik Bölüm 

Başkanlığı. 

 

İ- AYRINTILI BİLGİ İÇİN 

 

- İlgili eğitim kurumları, 

-   https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/  

-   ÜNİ-VERİ https://www.cbiko.gov.tr/projeler/uni-veri  

- Türkiye İş Kurumu web sayfası https://www.iskur.gov.tr 

- Mesleğim Hayatım web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/ 

- T.C. Ölçme Seçme ve Yerleştirme Merkezi http://osym.gov.tr/ 

- Bünyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Çalışma ve İş Kurumu İl 

Müdürlükleri/Hizmet Merkezleri. 

 
 

Bu dosya;  meslek seçme aşamasında olan gençleri bilgilendirme amaçlı olup, meslek 
mensupları,  işyerleri, mesleğin eğitim yerleri ve meslek odalarından bilgi alınarak 
oluşturulmuştur. 
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