SOSYAL GUVENLIK MESLEK ELEMANI

TANIM

Kamu ve 6zel sektor isletmelerinde calisan personelin sosyal giivenlikle ilgili
tim islemlerini, sosyal gilivenlik mevzuatina goére, belge veya bilgisayar
ortaminda yapabilen kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN, ARAC,
GEREC VE EKIPMAN

BALIKESIR

Is siireclerinde, is saghg ve giivenligi kurallarma, cevre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

- Is organizasyonu yapar,

- Calistig1 igyerinin sosyal giivenlik islemlerini bilgisayar destekli olarak
yapar,

- Sistemle ve yonetmeliklerle ilgili arastirmalar yapar,

- Gerekli ¢caligmalar: yaparak bireylerin haklarmin teminini saglar,

- Yasanan giincel olaylara pratik ¢éziimler getirerek bireylere fayda saglar,

- Sosyal giivenlikle ilgili olaylarin degerlendirilebilmesine ydnelik olarak
ornek olaylar1 arastirir, avantajlar-firsatlar-dezavantajlar bulur ve ¢oziime
ulastirir,

- Sosyal gilivenligin saglanmasi1 ve korunmasinda siirekliligi saglayabilmek
icin yeni ¢ikan uygulamalar takip eder ve ilgili bireylere uygulamak icin
gerekli ¢alismalart yapar,

- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin is ve sosyal gilivenlik mevzuatina iliskin
islemleri mevzuata uygun sekilde yapar,

- Isletmelerde galisan personelin sosyal giivenlik islemlerini, personel dzliik
dosyalarini zamaninda ve dogru bir sekilde hazirlar,

- Calistig1 igyeri ile ilgili is ve sosyal giivenlik mevzuatina iligkin bilgi ve
belgeleri dosyalayip, kanuni siirelere uygun olarak saklar,

- Bireysel emeklilik, hayat ve hayat dis1 sigortacilik gibi 6zel sigortacilik
islemlerini diizenler.

- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

- Bilgisayar,

- Kagit, kalem,

- Hesap makinesi,

- Telefon, faks, teleks gibi iletisim araglari,
- Fotokopi Makinesi,

- Diger Biiro Malzemeleri.
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGi GENEL OZELLIKLER

Sosyal giivenlik meslek elemani olmak isteyenlerin;
- Sorunlar1 objektif degerlendirebilen,

- Mantikli ¢éziimler tiretebilen,

- Rutin islerden hoslanan,

- Sabirl ve sorumluluk duygusu gelismis,
- Dikkatli, temiz ve diizenli,

- Programli calismay1 seven,

- Etkili iletisim kurma becerisine sahip,

- Ekip calismasina yatkin,

- Hizli ve dogru karar verebilen,

kisiler olmalar1 gerekmektedir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI
Sosyal Giivenlik Meslek Elemanlari, kapali ofis ortamlarinda genellikler masa
basinda bilgisayar dniinde oturarak iyi aydinlatilmis temiz ve sakin bir ortamda

calisirlar. Calisma saatleri diizenlidir. Calisirken meslektaslari, yoneticileri ve
sosyal giivenlik sisteminden yararlanan vatandaslarla iletisim halindedirler.
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ

VERILDIGI YERLER
Meslegin egitimi, meslek yiiksekokullarmin ‘Sosyal Giivenlik® boliimiinde
verilmektedir.

MESLEK EGITIMINE

GIRIS KOSULLARI

Meslegin egitimine girebilmek i¢in;

- Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Smavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarin1 tasimak,

- Meslek liselerinin, YKS Yiiksekogretim Programlari ve Kontenjanlari
Kilavuzunda belirtilen boliimlerinden mezun olanlar “Sosyal Giivenlik” 6n
lisans programlarina gegerken ek puan almaktadirlar.

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Egitim siiresi 2 yildir. Egitim siiresince; Hukuk Bilimine Giris, Genel
Muhasebe, Genel Isletme, Sosyal Giivenlige Giris, Dénem Sonu Muhasebe
Islemleri, Ticaret Hukuku, Kamu Hukuku, iletisim, Sosyal Politika, Bireysel Is
Hukuku, Calisma Ekonomisi, Sosyal Giivenlik Hukuku, Toplu Is Hukuku,
Endiistri iligkileri gibi mesleki dersler agirlikli olmak tlizere genel kiiltiir dersleri
de alinmaktadir.

Egitim siirecinde staj yapma zorunlulugu vardir.

EGITIM SONUNDA ALINAN
BELGE-DIPLOMA

Egitimini basar1 ile tamamlayanlara “On Lisans” diplomast verilir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Sosyal Giivenlik Meslek Elemanlari, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi’na
bagli Sosyal Giivenlik Kurumu merkez teskilatinda, il ve ilge miidiirliikklerinde,
Sosyal Yardimlagsma Dayanisma Vakiflari ile belediyelerin Sosyal Yardim ve
Hizmetlerine iligkin birimlerinde, diger kamu kurum ve kuruluslarda
calisabilirler.

Sosyal Giivenlik mezunlart kendilerini belli alanlarda gelistirmek suretiyle
“Sosyal Giivenlik Danismanlik Biirosu” adinda kendi isyerlerini acabilirler.
Burada bir igverene bagli olmadan isyerlerine ve bireylere, sosyal giivenlik is ve
islemlerine dair danigmanlik hizmeti yiiriitebilirler.

Mezunlar, kisisel ilgi alanlar1 ve tercihlerine gore Is Saghgi ve Giivenligi,
Pazarlama ve Yonetim gibi pek c¢ok alanda galisabilirler. Kiigiik ve Orta
Biiyiikliikteki Isletmeler (KOBI), biiyiikk olgekli sirketler ve ¢ok uluslu
firmalarm Insan Kaynaklar1 béliimlerinde istihdam olanag: bulabilirler.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

BALIKESIR

Ogrenciler egitimleri siiresince Kredi ve Yurtlar Genel Miidiirliigii niin vermis
oldugu 6grenim kredisinden ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.

Ayrica, cesitli resmi ve 6zel kurum/kuruluslar tarafindan saglanan burslardan
faydalanabilirler.

Egitim sonrasi, kamu sektdriinde istthdam edilenler tabi olunan mevzuata gore
maas alirlar. Ozel Sektdrde ise calisanlarin asgari iicretten baslayan kazang
durumu, ¢alisan isyerinin biiyiikliigii, kisinin tecriibesi, bilgisi, yetenegi, caligsma
kapasitesi ve sektoriin iicret diizeyine gore degismektedir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI{ EGITIMDE iLERLEME

Sosyal Guivenlik 6n lisans programini basariyla tamamlayan 6grenciler, “Lisans
Ogrenimine Dikey Gegis Siavinda (DGS)” basarilt olduklar1 takdirde
kilavuzda belirtilen programlara kontenjan dahilinde dikey gecis yapabilirler.

iS HAYATINDA ILERLEME

Sosyal giivenlik meslek elemani olarak c¢alisma hayatina girenlere bagl
olduklart kamu kurulusu tarafindan hizmet-i¢i egitim verilmektedir. Sosyal
sigorta meslek elemani hizmet yil1 kademe ve derecesine gére Kurum iginde
smava girip Sef ve Sube Miidiirii pozisyonlarina yiikselebilirler.

BENZER MESLEKLER

- Sigortacilik Meslek Elemant,
- Insan Kaynaklar1 Elemant,
- Sosyal Hizmetler Elemani.
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H- EK BIiLGILER

Bireyin hastalikta ve saglikta yarinlara giivenle bakabilmesi, baskalarina muhtag
olmadan belli bir standartta yasayabilmesi ancak sosyal giivenlik hakkina sahip
olmastyla miimkiindiir. Sosyal Giivenlik Meslek Elemani, bireylerin bu hakkini
koruma altina almak i¢in yapilmasi gereken caligmalart yapan, teminini ve
takibini saglayan, devletin sosyal gilivenlikle ilgili aldig1 yeni kararlar
uygulayan kisidir

I- KAYNAKCA

- Meslek Elemanlart,

- YKS Yiiksekogretim Programlar: ve Kontenjanlar1 Kilavuzu,

- Uluslararasi Standard Meslek Siniflamasi-ISCO 08,

- www.megep.meb.gov.tr adresli web sayfas,

- Meslek Danigsma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar,

- Balikesir Universitesi Manyas Yiiksekokulu Sosyal Giivenlik Boliim
Bagkanlig1.

I- AYRINTILI BiLGIi iCIN

- Ilgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

- UNI-VERI https://www.chiko.gov.tr/projeler/uni-veri

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 https://www.iskur.gov.tr

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/

- T.C. Olcme Secme ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Calisma ve Is Kurumu 11
Miidirliikleri/Hizmet Merkezleri.

Bu dosya; meslek segme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amagh olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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