SAYFA SEKRETERI

TANIM

Yazili basin kuruluslarinda haber, ilan, fotograf ve resim gibi materyalleri,
masaiistii yayimcilik programlarim1 kullanarak okuyucunun ilgisini g¢ekecek
sekilde diizenleyen, basima hazir hile gelme siirecinde gerekli calismalar
yapan nitelikli kisidir.

A-GOREVLER

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKIPMAN

ELAZIG

- Giindemi takip eder,

- Gelen haberi redakte eder,

- Gelen haberleri ve haberde kullanilacak gérsel malzemeyi seger,

- Gelen haberin yaynlanacagi sayfayi belirler,

- Sayfa diizenlemesi ve tasarimi yapar,

- Haberi dil bilgisi kurallar1 ve haber yazim tekniklerine gore diizeltir,
- Diizenlenen sayfalari kontrol eder,

- Sayfayi ani gelisen olaylara gore yeniden diizenler,

- Bilgisayar, tarayici,

- Fotograf makinesi,

- Projeksiyon makinesi,
- Baski1 makinest

- Sozlik, imla kilavuzu,
- Mizanpaj kagidi.
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SAYFA SEKRETERI

B- MESLEGIN GEREKTIRDIGIi GENEL OZELLIiKLER

Sayfa Sekreteri olmak isteyenlerin;

- Dil bilgisi kurallarina hakim,

- Giizel sanatlara ilgili,

- Yaratici yetenegi olan,

- Gorsel bellegi ve hafizas1 gili¢lii, merakli,

- Ayrmtilan algilayabilen,

- Dikkatli, sabirl, kararli ve sorumluluk sahibi,
- Cizim yetenegi ve iletisim becerisi olan,

- Etkili bilgisayar kullanabilen

kimseler olmalar1 gerekir.

Yaraticilik ve planli ¢caligma meslekte basariy1 artiran en 6nemli faktordiir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

ELAZIG

Sayfa Sekreteri biirolarda gorev yapar ve gorevlerini genellikle oturarak
bilgisayar basinda yiiriitiir. Calisma ortaminda genellikle radyasyon yayici
biiro makineleri bulunur. Ayrica calisilan ortamin durumuna gore 1sikli,
hareketli ve stresli olmaktadir. Hafta sonu ¢alisma ihtimali yiiksektir.
Genellikle diger biiro ¢alisanlartyla iletisim ve isbirligi halindedir.
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SAYFA SEKRETERI

D- MESLEK EGIiTiMi

MESLEK EGITIMININ

VERILDIiGI YERLER

MESLEK EGITIMINE

GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslegin egitimi mesleki ve teknik ortaégretim okul/kurumlarinin
“Gazetecilik” alani, “Sayfa Sekreterligi” dalinda verilmekte iken, yapilan
yeni diizenleme ile bu dalda egitim verilmemektedir. Asagidaki egitimle
ilgili bilgiler egitimin verildigi donemi kapsamaktadir.

Ortaokulu tamamlamis olmak,

- Milli Egitim Bakanliginca okul tiirlerine ve alan/dala gore belirlenen giris
kosullarimi tagimak.

Meslegin egitim siiresi 4 yildir.

Ortak genel kiiltiir dersleri 9. sinifta verilmekte olup yil sonunda
Ogrenci alanin1 belirler.

Alanda yer alan tiim dallara yonelik ortak yeterlikleri kazandiran
dersler 10. sinifta verilmektedir.

10. sinifin sonunda, bolgesel ve sektorel ihtiyaclar, okulun donanimi,
ogretmen ve fiziki kapasitesi ile 6grencilerin ilgi ve istekleri de dikkate
aliarak dal se¢cimi yapilmaktadir.

Dala ait yeterlikleri iceren dersler 11. ve 12. sinifta verilmektedir.

Mesleki egitim, okulda teorik/uygulamali, isletme ve atdlye ortamlarinda
ise uygulamali olarak verilmektedir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

Meslek egitimini bitirenler meslek lisesi diplomasi verilmektedir.



ELAZIG
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SAYFA SEKRETERI

E- CALISMA ALANLARI VE i$ BULMA OLANAKLARI

Bu alanda kendini gelistiren nitelikli Sayfa Sekreterinin is piyasasinda
istthdam imkanlar1 oldukca genistir. Ulusal ve yerel yazili basin
kuruluslarinda, matbaalarda, yaymevlerinde, reklam ajanslarinda, haber
ajanslarinda, internet haber siteleri, kamu ve 6zel sektor kuruluslarinin basin
ve yaym birimlerinde is bulabilmektedirler. Is bulmada ulusal ve yerel
basinin gelistigi merkezlerde is bulma olanaklar1 daha fazladir.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

3308 sayili “Mesleki Egitim Kanunu” gere§ince, asgari licretin net
tutariin  yirmi ve {izerinde personel c¢alistiran isyerlerinde yiizde
30’undan, yirmiden az personel calistiran isyerlerinde yiizde 15’inden
asagl olmamak lizere iicret verilir.

Egitim goren 6grencilerin is kazasi ve meslek hastaliklar ile ilgili sigorta
primleri devletce karsilanir.

Ogrenciler, mesleki egitim yaptiklari isletmelerin sosyal imkanlaridan
faydalanir.

Ozel sektérde ise baslamalari durumunda yetenekleri, deneyimleri ve
sektoriin kurallari gergevesinde licret alirlar. Bu iicret asgari ticretin yaklasik
2 kat1 olmakla birlikte kendini gelistiren nitelikli Sayfa Sekreterleri asgari
ticretin 3 katina kadar kazang elde edebilmektedirler.
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SAYFA SEKRETERI

G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

Meslek liselerinin Gazetecilik alam1 Sayfa Sekreterligi, dalindan mezun
olanlar, alanin/boliimiin devami niteliginde olan ve YKS Kilavuzunda
belirtilen yiiksekogretim  (6n lisans/lisans)  programlarini  tercih ettikleri
takdirde ek puan verilmektedir.

Ayrica mezunlar, yliksekogretime giris sinavlarinda basarili olduklar takdirde,
YKS Kilavuzunda belirtilen programlara yerlestirilebilirler

iS HAYATINDA ILERLEME

BENZER MESLEKLER

Meslekte ilerleme bireyin kendisini yetistirmesine baghdir. Mesleki
gelisimlerini ¢alistiklar1 kurumlarda stirdiirebilirler.

- Fotografc,

- Grafiker,

- Gazeteci,

- Sayfa Operatorti,
- Sayfa Editor,

- Muhabir.
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SAYFA SEKRETERI

H- EK BIiLGILER

GOREV
- s organizasyonu yapar,
- Cevre koruma 6nlemleri alir,
- s saglig1 ve giivenligine iliskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlari,

- 3308 Sayili “Mesleki Egitim Kanunu”,

- Iletisim Meslek Lisesi Gazetecilik alan1 6gretmenleri,

- www.megep.meb.gov.tr

- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) {iyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGI iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Calisma ve Is Kurumu il
Miidirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek secme asamasinda olan gencleri bilgilendirme amach olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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