POSTA HIZMETLERI MESLEK ELEMANI

TANIM
Posta ve lojistik hizmetleri kapsaminda, koli, mektup, kargo gibi bilgi,
belge ve degerlerin belirli bir siire igerisinde sorumlu oldugu dagitim
sahasinda bir yerden baska bir yere giivenli sekilde ve etik kurallar
dogrultusunda taginmasi isini yapan kisidir.
A-GOREVLER
Is siireglerinde, is saghg ve giivenligi kurallarina, ¢evre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun
olarak;
- s organizasyonu yapar,
- Posta dagitim hazirlig: yapar,
- Isletmenin genel ¢alisma prensipleri dogrultusunda arag, gereg
ve ekipmanlari etkin bir sekilde kullanir,
- Isin gerektirdigi etik kurallara zen gosterir,
- Posta hizmetleri ile ilgili gelismeleri takip eder,
- Posta hizmetleri gonderimi ve kabulii sirasinda zamanlama
yapar,
- Semt ve bolge ayirimi yapar,
- Alici-gonderici kimlik kontrolii yapar,
- Kendisine kanunda belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine
getirir.
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
KULLANILAN‘AMC
GEREC VE EKIPMAN
- GPRS teknolojisi ile arag takip sistemi,
- Dagiticinin El Kitab1
- Kalem, silgi, bant vb kirtasiye iiriinleri,
- Ayrim kasalari,
- Tart1 aleti,
- Ulasimda kullanilan her tiirlii arag, gereg ve ekipmanlar,
- Ortama uygun {liniforma,
- Canta,
- Zarf,
- Kartvizit,
- Kargo kutusu, poseti
- Yapistirici
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MESLEGIN GEREKTIRDIiGi OZELLIKLER

Posta Hizmetleri Meslek Elemani olmak isteyenlerin;

Her tiirlii iklim ve yolculuk kosullarinda posta dagitim islerini
yaya olarak yapabilecek derecede saglikli,

Dikkatli ve seri ¢alisan,

Zaman yOnetimi yapabilen,

Diizenli, sabirl1 ve 6zenli,

Pratik ve hareketli calisma temposuna ayak uydurabilen,
Meslegin getirdigi yenilikleri takip eden,

Stres yonetimi yapabilen,

kisiler olmas1 gerekmektedir.

C-CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

OSMANIYE

Posta hizmetleri ¢caligsmalarini kapali ortam ve acik alanlarda yiiriitiirler.
Calisma alanlarinda yoneticiler, ¢alisma arkadaslari ve miisterilerle
iletisim halindedirler. Calisma alanlar1 bulunduklar1 pozisyona gore
giiriiltlilii ve tozlu olabilir. Dikkat ve ayn1 zamanda hiz gerektiren bir
meslek olmasi nedeniyle hareketli bir ¢calisma temposu olabilir.
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D-MESLEK EGITIiMi

MESLEK EGITIMINI
VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslek egitimi, tniversitelerin meslek yliksekokullarinda “Posta
Hizmetleri” boliimiinde verilmektedir.

Meslegin egitimine girebilmek i¢in;

- Enaz Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Sinavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarini tagimak,

- Meslek liselerinin, YKS Yiiksekogretim Programlar1 ve Kontenjanlari
Kilavuzunda belirtilen boliimlerinden mezun olanlar “Posta Hizmetleri’’ 6n
lisans programlarina gegerken ek puan almaktadirlar.

Meslegin egitim siiresi 2 yildir.

Egitim siiresince; Genel Isletme, Genel Muhasebe, Genel Hukuk
Bilgisi, Posta Hizmetleri Mevzuati, Tebligat, Mektup Postasi
Gonderileri Istatistik, Kiymetli Evrak Hukuku, Ayrim-Sevk-Dagitim,
Parasal Posta Hizmetleri, Posta Tasimaciligi, Kayithh Gonderiler,
Yonetim ve Organizasyon gibi mesleki dersler agirlikli olmak iizere
genel kiiltiir dersleri de alinmaktadir.

Egitim siirecinde staj yapma zorunlulugu vardir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE -DIPLOMA

OSMANIYE

Egitimini basar1 ile tamamlayanlara “On Lisans” diplomas1 verilmektedir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Posta Hizmetleri programi, PTT Genel Miidiirligli dagitim hizmetlerinin
kabul, ayirim, sevk, dagitim (tebligat, mektup postasi gonderileri, APG ve
kargo/kurye dagitim/teslim) hizmetlerini mevzuat hiikiimlerine uygun
sekilde yerine getirmek, Parasal Posta Gise (otomasyon), Posta gise
(otomasyon), Telgraf gise (otomasyon) ve dagitim hizmetlerinde
calistirilmak tizere yetigsmis ve egitilmis isgiiciinden yararlanmak suretiyle
hizmetin kaliteli, verimli, hizli, giivenli bir sekilde miisteri talep ve
ihtiyaclarinin karsilanmast ve memnuniyetinin saglanmasi amaciyla
acilmig, programdan mezun olanlara kamusal istihdam ve isterlerse 6zel
sektor istthdam imkani saglanmistir. Buna gore, mezunlar KPSS’den
aldig1 basar1 puanina gore PTT de dagitici olarak gorev yapabilir.

Bunun yani sira, Posta Hizmetleri programi mezunlart kanun ve
yonetmelikler cer¢evesinde kurye ya da kargo firmast kurabilir ve
isletebilir.

F-EGITiM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASINCA KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

OSMANIYE

Ogrenciler egitimleri siiresince Kredi ve Yurtlar Genel Miidiirliigii’niin
vermis oldugu oOgrenim  kredisinden ve yurt hizmetlerinden
yararlanabilirler.

Ayrica, cesitli resmi ve Ozel kurum/kuruluglar tarafindan saglanan
burslardan faydalanabilirler.

Kargo firmalarinda yar1 zamanli ¢alisarak bilgilerini pekistirebilme ve az
da olsa gelir saglayabilme imkanina sahiptirler.

Kamu sektoriinde istihdam edilenler tabi olunan mevzuata gére maas
alirlar.

Ozel sektorde ise c¢alisanlarin kazang durumu, calisilan isyerinin

biyiikliigii, kisinin tecriibesi, bilgisi, yetenegi, calisma kapasitesi ve
sektoriin ticret diizeyine gore degisebilmektedir.
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G-MESLEKTE ILERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME
Posta Hizmetleri 6n lisans programini bagariyla tamamlayan 6grenciler,
“Lisans Ogrenimine Dikey Gegcis Sinavinda (DGS)” basarili olduklari

takdirde; kilavuzda belirtilen programlara, kontenjan dahilinde dikey
gecis yapabilirler.

iS HAYATINDA ILERLEME

Kisinin 6zelliklerine ve igverenin durumuna bagl olarak iist gorevlere
yiikselebilme olanagina sahip olabilir.

Kamu kurum ve kurulusuna atanmis meslek galisanlar1 ise yonetmelik,
esaslaria gore yiikselme imkanlar vardir.

BENZER MESLEKLER

- Lojistik Meslek Elemani,
- Biiro Memuru.
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H-EK BILGILER

I-KAYNAKCA
- 6475 Sayili Posta Hizmetleri Kanunu,
- YKS Yiiksekogretim Programlari ve Kontenjanlar1 Kilavuzu,
- Uluslararast Standard Meslek Siniflamasi-1ISCO 08,
- Meslek elemanlari,
- Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokulu,
- http://lomyo.osmaniye.edu.tr/ adresli web sayfasi,
- ISKUR web sayfas1 http://www.iskur.gov.tr/
- PTT Osmaniye Bagmiidiirligii,
- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar.

I-AYRINTILI BILGI ICIN

- llgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

- UNI-VERI https://www.cbiko.gov.tr/projeler/uni-veri

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 http://www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/
- T.C. Olgme Sec¢me ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Calisma ve Is Kurumu
- 11 Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri

- Mesleki Yeterlilik Kurumu www.myk.gov.tr

Bu dosya; meslek se¢gme asamasinda olan gengleri bilgilendirme

amagh olup, meslek mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri
ve meslek odalarindan bilgi alinarak olusturulmustur.
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