OTO KiRALAMA DANISMANI

TANIM
Miisterilerin ihtiyaglarina uygun araclarin kiralanma siireglerini yoneten
ve kiralik araglarin miisteriye tanittmini yapan kisidir.

A- GOREVLER

Is siireglerinde, is sagligi ve givenligi kurallarma, cevre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

- s plan1 yapar.

- Kullanilan ara¢ ve gereglerin ve teminini saglar.

- Araglarn kira stirelerini takip eder.

- Araglarin sigorta, kasko, trafik cezasi gibi islemlerini takip eder.
- Miisteriye ara¢ hakkinda bilgi verir ve araci tanitir.

- Arag kiralayan miisterilerin sorunlarina ¢6ziim bulur.

- Arag kiralama hizmeti alan kisileri emniyete bildirir.

- Miisterilere araci teslim eder ve teslim alir.

- Teslim alinan ve teslim edilen ara¢ i¢in tutanak diizenler.

- Teslim alinan arabalarin temizligini yaptirir.

- Teslim alinan araglarin kaza darbe gibi kiigiik ekspertizini yapar.
- Arag kiralayan kisilerin kimlik ve siirticii belgelerinin fotokopisini ¢cekerek
saklar.

- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKIPMAN

- Bilgisayar
- Pos cihazi
- Araba yikama ekipmanlari
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGi GENEL OZELLIiKLER

Oto kiralama danisman1 olmak isteyenlerin;

- Sorumluluk duygusu yiiksek,

- lletisim yetenegi kuvvetli,

- Inisiyatif alabilen

- Programli caligmayi seven,

- Ekip calismasina yatkin,

- Hizli ve dogru karar verebilen,

- Pratik ve hareketli calisma temposuna uyum saglayabilen

Kisiler olmalari gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

ANKARA

Genellikle ofis ortaminda, bazen de alanda c¢alismaktadirlar. Calistiklar
kurumun o6zelligine goére doniisiimlii olarak giindiiz ve vardiyali ¢alisirlar.
Hizmet sektoriinde yer alan bir meslek oldugu i¢in miisteriler ile stirekli
iletisim halindedirler.
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D-MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ

VERILDIGI YERLER
Meslegin egitimi, bu alanda egitim vermeye yetkili olan ozel Ogretim
kurslarinda verilmektedir.

MESLEK EGITIMINE

GIRIS KOSULLARI

- Enaz lise mezunu olmak,
- B tipi Siiriicti Belgesine sahip olmak.

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslegin egitim stiresi 1184 saat kadardir. Mesleki egitim, teorik/uygulamals,
isletme ortamlarinda uygulamali olarak verilmektedir. Is saghigi giivenligi
dersleri 6nemli bir yere sahiptir.

EGITIM SONUNDA ALINAN
BELGE-DIPLOMA

Meslek egitimini bitirenlere kurs bitirme belgesi verilmektedir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Bu alanda is bulma imkani1 oldukg¢a genistir. Kisisel bilgi, beceri ve yetenege
bagli olarak meslekte issiz kalma riski hemen hemen yoktur. Kisiler kendi is

yerlerini de agabilirler.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC
EGITIM SURESINCE
- Mesleki egitim aldiklari igletmelerin sosyal imkanlarindan faydalanir.

EGITIM SONRASI

- 1lk ise giriste alinan iicret genellikle asgari iicretin biraz iizerinde olur, ancak
isyerinin bliytikliigiine ve c¢alisanin bilgi ve becerisine bagli olarak asgari
iicretin 2 katina kadar ¢ikabilmektedir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

Bu meslekte calisan kigiler, 06zel egitim veren egitim kurumlarinin
diizenledikleri ticretli kurslara katilarak mesleki bilgi ve becerilerini
artirabilirler.

iS HAYATINDA ILERLEME

Kendi igyerlerini acabilirler.

BENZER MESLEKLER
- Arag Tahsis Sorumlusu
- Arag kabul Sorumlusu
- Kiralama Satig Elemani (araba, makine vb)

ANTALYA D 1.12023/11



OTO KiRALAMA DANISMANI

H. EK BILGILER

I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlarti,

- Internet,
- Uluslararas: Standart Meslek Siniflamasi — ISCO-08

- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) {iyesi kuruluslar

I- AYRINTILI BIiLGIi iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Calisma ve Is Kurumu il
Midiirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek se¢cme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amach

olup, meslek mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek
odalarindan bilgi alinarak olusturulmustur.
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