ORGANIZASYON SORUMLUSU

TANIM

Kongre, panel, davet, diiglin, toplanti, seyahat gibi ulusal ve bolgesel her tiirlii
organizasyonu diizenlemek i¢in proje gelistirme, mekan diizenleme, tasarlama,
arastirma, planlama, tanmitim, uygulama ve degerlendirme asamalarinda,
yardimc1 hizmetlerin temin edilmesinde gorev alabilecek nitelikli kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKIPMAN

MERSIN

- Organizasyon diizenlemek i¢in temel diizeyde proje gelistirir.
- Mekan tasarlar ve diizenler.

- Yardimci hizmetleri temin eder.

- Organizasyonla ilgili arastirmalarda bulunur.
- Maliyeti hesaplar.

- Tanitim ve pazarlama yapar.

- Ekip hazirlar.

- Organizasyon etkinliklerini tasarlar.

- Gortigmeleri ve haberlesmeleri saglar.

- Organizasyonu gerceklestirir.

- Sonucu degerlendirir.

- Bilgisayar,

- Faks,

- Fotokopi,

- Telefon,

- Kirtasiye malzemeleri,

- Diger cesitli biiro malzemeleri.
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B- MESLEGIN GEREKTIiRDiGi GENEL OZELLIKLER
Organizasyon Sorumlusu olmak isteyenlerin;

- Diizenli, yaratici,

- Diisiincelerini agik bir sekilde ifade edebilen,
- Sorumluluk sahibi,

- Insanlarla iyi iletisim kurabilen,

- Estetik begeniye sahip,

- Hizli karar verebilen,

- Sorumluluk alabilen,

- Inisiyatif kullanabilen,

- Ekip calismasina yatkin,

kimseler olmalar1 gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI
Organizasyon Sorumlular1 genellikle biiro ortaminda calisir. Bunun yaninda
organizasyonun Ozelligine goére fuar alanlarinda, otellerde, kongre

salonlarinda, agik alanlarda ve her tiirlii etkinlik ortaminda calisabilirler.

Bu meslegi yiirlitenler; yoneticiler, miisteriler, organizatorler ve diger
calisanlarla iletisim halindedirler.
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D-MESLEK EGITIiMi

MESLEK EGITIMININ

VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

Meslegin egitimi; mesleki ve teknik ortadgretim okul/kurumlarinin
“Halkla Iliskiler ve Organizasyon Hizmetleri” alam, “Organizasyon
Sorumlusu” dalinda verilmekte iken, yeni uygulamaya gore bu isimde
alan ve dal bulunmamaktadir. Asagidaki egitimle ilgili bilgiler egitimin
verildigi donemi kapsamaktadir.

Ortaokulu tamamlamis olmak,

- Milli Egitim Bakanliginca okul tiirlerine ve alan/dala gore belirlenen girig
kosullarini tagimak.

Meslegin egitim siiresi 4 yildir.

Ortak genel kiiltiir dersleri 9. sinifta verilmekte olup y1l sonunda

Ogrenci alanin1 belirler.

Alanda yer alan tiim dallara yonelik ortak yeterlikleri kazandiran

dersler 10. sinifta verilmektedir.

10. smifin sonunda, bolgesel ve sektorel ihtiyaglar, okulun donanimi,
ogretmen ve fiziki kapasitesi ile 6grencilerin ilgi ve istekleri de dikkate
alinarak dal se¢imi yapilmaktadir.

Dala ait yeterlikleri igeren dersler 11. ve 12. siifta verilmektedir.

Mesleki egitim, okulda teorik/uygulamali, isletme ve atdlye ortamlarinda
ise uygulamali olarak verilmektedir.

Meslek egitimini bitirenler meslek lisesi diplomasi verilmektedir.
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E-CALISMA ALANLARI VE IS BULMA OLANAKLARI

Organizasyon birgok is kolunu dogrudan veya dolayli olarak ilgilendirdigi i¢in
bu sektdrde is bulma olanaklart genistir.

Organizasyon Sorumlulari; turizm, fuarcilik sektoriinde ve organizasyon
sirketlerinde ¢alisabilirler. Bunun yaninda reklam, tanitim, halkla iliskiler
firmalar1 ve konaklama isletmelerindeki organizasyon faaliyetlerinde gorev
alabilirler.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC
EGITIM SURESINCE

- 3308 sayili “Mesleki Egitim Kanunu” geregince, isletmelerde mesleki egitim
goren Ogrencilere, asgari iicretin net tutarinin yirmi ve {iizerinde personel
caligtiran isyerlerinde yiizde 30’undan, yirmiden az personel c¢alistiran
isyerlerinde yiizde 15’inden asag1 olmamak iizere iicret verilir.

- Egitim goren Ogrencilerin is kazasi ve meslek hastaliklari ile ilgili sigorta
primleri devletce karsilanir.

- Ogrenciler, mesleki egitim yaptiklar1 isletmelerin sosyal imkanlarmdan
faydalanir.

EGITIM SONRASI

Ozel sektdrde c¢alisanlar, yapilan isteki basariya ve is yerinin durumuna,
kisinin bilgi, yetenek ve caligma kapasitesine gore farkli ticretler alabilirler.
Tecriibe, ticret belirlenirken 6nem kazanmaktadir.

Yapilan aragtirmalarda asgari {icretle asgari ticretin 2 — 3 katina kadar kazang
sagladiklar1 goriilmiistiir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI{ EGITIMDE ILERLEME

Meslek liselerinin “Halkla iliskiler ve Organizasyon Hizmetleri” alani,
“Organizasyon Sorumlusu” dalindan mezun olanlar, alanin/b6liimiin devami
niteliginde  olan  ve YKS Kilavuzunda  belirtilen yiiksekdgretim
(6n lisans/lisans) ~ programlarin1  tercih  ettikleri takdirde ek puan
verilmektedir.

Ayrica mezunlar, yiliksekdgretime giris smavlarinda basarili olduklar
takdirde, YKS Kilavuzunda belirtilen programlara yerlestirilebilirler.

iS HAYATINDA ILERLEME

BENZER MESLEKLER

Tecriibe kazanmis olan meslek elemanlar1 organizasyon alanmin degisik
birimlerine gecis yapabilirler ve 6zel sektorde egitim seviyelerine gore
yonetici kadrosunda goérev yapabilirler.

- Halkla Iliskiler ve Tanitim Eleman,
- Fuar Organizasyoncusu,

- Miisteri Temsilcisi,

- Kamuoyu Arastirmacisi,

- Operasyon Elemani.
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H- EK BiLGILER

GOREV
- s organizasyonu yapar,
- Cevre koruma onlemleri alir,
- Is saghgi ve giivenligine iligskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlarti,

- 3308 Sayili “Mesleki Egitim Kanunu”,

- Meslek lisesi 6gretmenleri,

- MEGEP Mesleki ve Teknik Egitimi Tanitim Modiilii,

- Milli Egitim Bakanlig1 web sitesi (www.meb.gov.tr),

- Meslek Danigsma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGI iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Calisma ve Is Kurumu il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek secme asamasinda olan gencleri bilgilendirme amacl olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.



http://www.meb.gov.tr/
http://www.iskur.gov.tr/
https://eposta.iskur.gov.tr/exchweb/bin/redir.asp?URL=http://mbs.meb.gov.tr/
http://osym.gov.tr/
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