NUFUS VE VATANDASLIK MESLEK ELEMANI

TANIM

T.C. Vatandaglar1 ve Tirkiye Cumhuriyetinde yasayan ve cesitli nedenlerle
iilkede bulunan diger yabanci uyruklu kisilerin gerek duydugu niifus
hizmetlerini veren kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC

GEREC VE EKiIPMAN

ANKARA

streglerinde, is saghigt ve giivenligi kurallarina, c¢evre koruma

diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

Is organizasyonu yapar,

Niifus olaylarina iliskin form ve tutanaklar diizenler,

Niifus ciizdanlarini diizenler,

Ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yetkililerce diizenlenmis tutanak
belge ve resmi senet ve mahkeme ilamlarina dayanarak dogum, evlenme,
6liim, bosanma ve evlat edinme gibi niifus olaylarina aile kiitiigiine isler
Islemlerle ilgili yazismalar1 hazirlar, dosya ve kiitiikleri tutar,
Vasiyetnamesi olanlarla, sosyal giivenlik kurulusundan maas almakta iken
Olen, evlenen, kaydi tasinan ve c¢ocuksuz Olenlerin ilgili kurumlara
zamaninda bildirilmesi igin gerekli iglemleri yapar,

Resmi kurum ve kuruluslar ile kisiler tarafindan istenen niifus kayit
orneklerini ¢ikarmak ve yetkili kisinin onayina sunar,

Askerlik cagina gelen vatandaslarin listelerini  ¢ikarmak, askerlik
yikiimliiliigli altinda olanlarin vatandagslikla ilgili olaylarini, 6liim ve kayit
kapama ve taginmaya iliskin olaylar ile ad soyad yas ve kayit diizeltmelerini
stiresi igerisinde askerlik subesi bagkanligmma bildirmek iizere gereken
islemleri yapar,

Cezal1 niifus olaylarina iliskin islemleri yapar,

Siiriicti Belgesi diizenler,

Tiirk vatandagliginin kazanilmasi, kaybedilmesi, ¢ok vatandaslik islemlerini
yapar,

Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

Bilgisayar ve Ofis Programlari
- Yazici

Tarayici

- Biyometrik Veri Cihazi
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGi GENEL OZELLIiKLER

Niifus ve Vatandaslik meslek elemani olmak isteyenlerin;
- llgili ve etkili iletisim becerisine sahip,

Dikkatli, temiz ve diizenli,

- Ikna kabiliyetli,

Ekip ¢alismasina yatkin,

Hizli ve dogru karar verebilen,

- Hareketli caligma temposuna uyum saglayabilen,
kisiler olmalar1 gerekmektedir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

ANKARA

Calisma ortami kurumlar olup, genellikle kapalidir. Calistiklar1 kurumun
ozelligine gore doniisiimlii olarak gece ve/veya giindiiz calisirlar. Belirli
durumlarda (se¢im, sinav) mesai saatleri disinda ndbetlese calisilmaktadir.
Calistig1 kurumlarda bedensel isgiicii gerektiren arsiv ve depo gibi alanlarda
caligilabilmektedir.
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER
Meslegin egitimi, Meslek Yiiksek Okullarinin “Niifus ve Vatandashk”

bolumlerinde verilmektedir.

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI
Meslegin egitimine girebilmek i¢in;
- Lise veya dengi okul mezunu olmak,
- YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Smavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarin1 tasimak,
- Meslek liselerinin, YKS Yiiksekogretim Programlart ve Kontenjanlari
Kilavuzunda belirtilen boliimlerinden mezun olanlar “Niifus ve Vatandaslik
” On lisans programlarina gecerken ek puan almaktadirlar.

EGITIMIN SURESI

VE ICERIGI
Meslegin egitim siiresi 2 yildir. Egitim Siiresince; Temel Hukuk Bilgisi, genel
ekonomi, Osmanlica, Bilgisayar Ofis Programlari, Gogiin izlenmesi ve Go¢
Mevzuati, Medeni Hukuk Idare Hukuku, Niifus Mevzuati, Vatandaslik
Mevzuati, Kiymetli Evrak ve Kisisel Verileri Koruma, Aile Hukuku, Personel

Hukuku, Kamu Yonetimi, gibi meslek dersleri agirlikli olmak iizere genel
kiiltiir dersleri de alinmaktadir.

Egitim siirecinde staj yapma zorunlulugu vardir.

EGITIM SONUNDA ALINAN
BELGE-DIPLOMA

Egitimini basari ile tamamlayanlara “On Lisans™ diplomasi verilmektedir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Kamu sektorii (I¢isleri Bakanligi, Niifus ve Vatandaslik Miidiirliikleri, Arsiv
Hizmetleri, 11 Go¢ Idaresi, Emniyet Genel Miidiirliigii, T.C. Yurt Disi
Temsilcilikleri, TBMM vb. cesitli kamu kuruluslar1), Ozel sektdr (Avukatlik
biirolari, Noter hizmetleri, sivil toplum kuruluslari, egitim ve danigmanlik
sirketleri, havaalanlari, ticari bankalar, 6zel sektor insan kaynaklar1 birimi vb.
kurumlar).

Ayrica 0zel sektorde, hukuk ve danigmanlik biirolarinda ¢alisabilirler.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

ANKARA

Ogrenciler egitimleri siiresince Kredi ve Yurtlar Genel Miidiirliigii’niin vermis
oldugu 6grenim kredisinden ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.

Ayrica, ¢esitli resmi ve 6zel kurum/kuruluslar tarafindan saglanan burslardan
faydalanabilirler.

Kamu sektoriinde istthdam edilenler tabi olunan mevzuata gére maas alirlar.
Ozel sektorde ise galisanlarm kazang durumu, calisilan isyerinin biiyiikligii,

kisinin tecriibesi, bilgisi, yetenegi, calisma kapasitesi ve sektoriin {icret
diizeyine gore degisebilmektedir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

Niifus ve vatandaglik 6n lisans programini basariyla tamamlayan 6grenciler,
“Lisans Ogrenimine Dikey Gegis Sinavinda (DGS)” basaril1 olduklar takdirde
OSYS kilavuzunda belirtilen programlara kontenjan dahilinde dikey gecis
yapabilirler.

iS HAYATINDA [LERLEME
Kamu sektoriinde kurum i¢i ylikselme sinavlari ile yonetici kadrolarina
yiikselme miimkiindiir. Ozel sektorde gosterecegi performansa gore gorevde

yiikselebilecektir.

BENZER MESLEKLER
- 11 Gé¢ Miidiirliigii Memuru,

- Noter Yardimci1 Elemanlari,
- Yardimci Ofis Elemanlari.
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H. EK BIiLGILER

I- KAYNAKCA

- Meslek Elemanlari,

- YKS Yiiksekogretim Programlart ve Kontenjanlar1 Kilavuzu,
- Uluslararas1 Standard Meslek Siniflamasi-ISCO 08,

- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) {iyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGIi iCIN

- llgili egitim kurumlar,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

- UNI-VERI https://www.cbiko.gov.tr/projeler/uni-veri

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 https://www.iskur.gov.tr

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Calisma ve Is Kurumu il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek segme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amagh olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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