NOTER

TANIM

Bireylerin haklarin1 giivenceye almak ve bu yolla anlasmazliklarin 6nlenmesini
veya hakca ¢Ozlilmesini saglamak icin hukuk belgelerini diizenleyen ve
onaylayan kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKIPMAN

ANKARA

Is siire¢lerinde, is saghg ve giivenligi kurallarina, ¢evre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

- Is organizasyonu yapar,

- Yapilmas: kanunla bagka bir makam, merci veya sahsa verilmemis olan
her nevi hukuki islemleri diizenler,

- Kanunlarda resmi olarak yapmalar1 emredilen ve mercileri belirtilmemis
olan biitiin hukuki islemleri Noterlik Kanunu hiikiimlerine gore yapar,

- Gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi yapar,

- Alim-satim sozlesmesi yapar,

- Kanunlara uygun olarak hazirlanip getirilen kagitlarin iizerindeki imza,
miihiir veya herhangi bir isareti veya tarihi onaylar,

- Yapilan islemlerin asillarindan veya getirilen kagitlardan 6rnek c¢ikarip
Verir,

- Protesto, ihbarname ve ihtarname gonderir,

- Kanunen tescili gereken islemleri tescil eder,

- Yabanci dillerden ¢evrilen hukuki belgelerin dogrulugunu onaylar,

- Yeminli ifadeleri yazili olarak saptar.

- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

- Resmi mihiir,

- Resmi kaseler,

- Bilgisayar,

- Biiro malzemeleri.
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NOTER

B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGi GENEL OZELLIKLER

Noter olmak isteyenlerin;

- Yorum yapabilme ve degerlendirme niteligine sahip,
- Sorumluluk duygusu yiiksek, dikkatli,

- Yasal degisiklikleri yakindan izleyen,

- Insanlarla iletisim kurmay1 ve yardim etmeyi seven
Kisiler olmasi gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

ANKARA

Noterler gorevlerini genellikle kapali ortamlarda yerine getirirler. Noter
huzurunda yapilacak c¢ekilislerde veya kuralarda daha degisik ortamlarda
bulunmalar gerekebilir. Caligma ortami sicak, isin yogun oldugu saatlerde yazi
makinelerinin ¢aligmas1 yiiziinden giriltiilidiir. Ancak bilgisayar kullanimi
arttikga giiriiltii azalmaktadir. Noterlik dairesinde giinlilk c¢alisma o yerdeki
diger resmi dairelerle birlikte baglar. Su kadar ki, noterlik dairesindeki is kabulii
stiresi o yerdeki diger resmi dairelerden en ¢ok bir saat daha fazla olabilir. Noter
giinliik ¢alisma siireleri disinda is kabul edemez. Ancak, tatil giinlerinde ve is
glinlerinin tatil saatlerinde vasiyetname tanzim ve tasdiki veya gecikmesinde
zarar umulan noterlik islemleri yapabilirler.
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NOTER

D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

ANKARA

Meslek i¢in gereken 6n egitim Hukuk Fakiiltelerinde verilmektedir.

Hukuk Fakiiltelerinde egitime baslayabilmek i¢in;

Lise veya dengi okul mezunu olmak,
YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlari Smavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarin1 tasimak.

Noter olmak i¢in Hukuk Fakiiltesini bitirmek ve bir noterin yaninda noterlik
stajin1 tamamlayarak Noterlik Belgesi almak gerckmektedir. Adli veya askeri
hakimlik, saveilik yapmis veya avukat unvanini kazanmis olanlar veya Avukatlik
Kanununa gore staj ve avukatlik sinavi sartlarindan bagisikli olarak avukathiga
kabul olunmaya hak kazanmis bulunanlar noterlik stajina tabii degildir.

Noterlik stajina kabul edilebilmek i¢in ise,

T.C. vatandas1 olmak,

23 yasimni bitirmis olmak ve 50 yasindan biiyiik olmamak,

Tirk hukuk fakiiltelerinin birinden mezun olmak veya yabanci bir
memleket hukuk fakiiltesinden mezun olup da, Tiirkiye hukuk fakiilteleri
programlarina gore noksan kalan derslerden basarili smav vermis
bulunmak,

Kesinlesmis bir kararla yiiz kizartic1 bir sugtan veya agir hapsi gerektiren
bir ciiriimden mutlak olarak yahut kasti bir cilirimden bir sene veya daha
fazla hapis cezasi ile hiikiim giymis olmamak,

Kesinlesmis bir ceza veya disiplin karar1 sonucunda hakim, savci, memur
yahut avukat olmak niteligini kaybetmis bulunmamak,

Noterlik stajina engel mahkimiyeti olmamak,

Noterlikle ve noter stajyerligi ile birlesmeyen bir isle ugragsmamak,
Mahkeme karari ile kisitlanmis olmamak,

Iflas etmis ise itibar1 iade edilmis olmak (Hileli ve taksirli miiflisler
itibarlar1 iade edilmis olsa bile kabul olunmazlar),

Hakkinda aciz vesikasi verilmis ise bunu kaldirmis bulunmak,

Noterlik gorevini devamli ve geregi gibi yapmaya engel viicut veya akilca
malul olmamak,

Staj yapilacak yerde ikametgahi bulunmak gerekmektedir.
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NOTER

D- MESLEK EGiTiMi

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Hukuk Fakiiltelerinde egitim siiresi 4 yildir. Bu egitimde hukukun tiim dallariyla
ilgili dersler alinir. Noterlik staj siiresi ise 1 yildir. Stajyer, staj gordiigii noterlik
dairesinde, noterlik kanununun ve yonetmeliginin gosterdigi isleri yapmakla
yiikiimliidiir. Protesto, ihbarname ve ihtarname gonderme, kanunen onaylanmasi
gereken iglemleri onaylama, alim satim sozlesmesi yapma bu islere Ornek
gosterilebilir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

ANKARA

Noterlik stajin1 basariyla tamamlayanlar "Noterlik Belgesi" alirlar.
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NOTER

E- CALISMA ALANLARI VE i$ BULMA OLANAKLARI

Asliye ve Sulh Hukuk Mahkemelerinin bulundugu her yerde, bu mahkemelerin
yargl cercevesindeki ilgili islerini gérmeye yetkili olmak iizere, Adalet
Bakanligi'nca bir noterlik kurulur. Bir bdlgede, birden ¢ok noterlik de agilabilir.
Bosalan Noterlikler Resmi Gazete ile mahallinde ilan edilir. Bosalan, agilan
veya dordiincii siniftan iiciincii sinifa gegirilen noterlikler, o yerde, istanbul ve
Ankara’da ve Adalet Bakanliginca uygun goriilecek diger yerlerde ¢ikan birer
gazete ve Resmi Gazete’de birer defa ilan olunur.

Su kadar ki, yas tahdidi sebebiyle bosalacak noterliklerin, noterin yas tahdidine
tabi tutulmasindan 6nce ilan1 zorunludur.

Yapilacak ilanda, bosalan ve iiciincii sinifa gegirilen noterligin bir evvelki yila
ait gayrisafi geliri, agilan noterligin ise emsallerine gore Adalet Bakanliginca
tahmin edilecek gayrisafi ve isteklilerin hangi belgelerle birlikte bagvurmalar
gerektigi gosterilir.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

ANKARA

Noterlik staj1 {icretlidir. Staj ticreti Adalet Bakanligi'nin da goriisii alinmak
suretiyle Tiirkiye Noterler Birligi'nce belirlenir ve stajin baslangi¢ tarihinden,
Adalet Bakanligi'nca noterlik belgesinin verildigi tarthe kadar olmak iizere,
birlik biitgesinden 6denir.

Noterlerin verdikleri hizmet icin alacaklar1 Tticret, Adalet Bakanligi'nca
hazirlanan bir tarife ile saptanir. Hukuki islemlerin genisligine paralel olarak
kazang¢ durumlar1 oldukga yiiksektir.
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NOTER

G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

iS HAYATINDA ILERLEME

BENZER MESLEKLER

ANKARA

Noterlikler yilda en az bir kez, Cumhuriyet Savcilii'nca denetlenir ve
denetleme raporlar1 Adalet Bakanligi'na gonderilir.

Noterlikler {i¢ sinifa ayrilir, bu smiflamayi, Tirkiye Noterler Birligi'nin
goriisiinii  alarak, Adalet Bakanligi yapar. Siniflamada, noterligin yetki
cevresindeki niifus, is yogunlugu ve noterlik geliri temel alinir, genellikle ayni
mahkemeye bagl noterlikler, ayn1 siiftan sayilir. Adalet Bakanligi, her dort
yilda bir, noterliklerin durumunu inceleyerek, yaptigi siniflamayir Resmi Gazete
ile duyurur.

Hukuk fakiiltesini bitirenlerden, Hakim, Savci ya da Avukat unvaninmi alanlar
Noterlik belgesi olmaya engel halleri yoksa Noterlik Belgesini aldiktan sonra
noterliklere atanma hakkini kazanirlar. Istekli olanlar, noter olmak icin Adalet
Bakanligi'na basvururlar. Adalet Bakanligi, bos olan yerleri ilan eder. Kisilerin
atamasi, boylelikle yapilabilir. ilk atama 3. smif noterlige yapilir. 2. smifa
atanmak icin en az dort yil 3. sinif noterlik yapmak gereklidir. Noterin ikinci ve
ticiincii sinifta asgari hizmet siiresi 2 yildir.

Noterligin bir kaynag1 da, Hakimlik ve Savciliktir. Noter yetistiren ayr1 bir okul
bulunmamaktadir. Hakim ve Savcilik yapmis olanlar arasindan, Noterlik
belgesine sahip olanlar istemeleri halinde, noterlige gegmektedirler.

- Hakim,
- Savc,
- Avukat.
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NOTER

H- EK BILGILER

SORUMLULUK
- Noterler, yaptiklar1 iglemlerle ilgili kayitlar1 agiklayamazlar, yakinlarinin
islerine bakamazlar,
- Noterlikteki islemler memurlar tarafindan yapilmis olsa bile, bunlardan
noterler sorumludur.
I- KAYNAKCA

- Meslek Elemanlari,

- 1512 sayili (18 Ocak 1972) Noterlik Kanunu Tiirkiye Noterler Birligi.
Ankara-2000,

- Noterler = Kanununda  Ek  ve  Degisiklikler =~ yapan  mevzuat
http://www.tnb.org.tr/GenelBilgiler/noterlikkanunu_tr.htm

- Uluslararasi Standart Meslek Siniflamasi, ISCO-08,

- Meslek Danigsma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGIi iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

- UNI-VERI https://www.chiko.gov.tr/projeler/uni-veri

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas: https://www.iskur.gov.tr

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Baskanlig1 http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Miidirliikleri/Hizmet Merkezleri.

Bu dosya; meslek secme asamasinda olan gencleri bilgilendirme amach olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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