
MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMA 

MESLEK ELEMANI 

_______________________________________________________ 

 

TANIM 

 

Kurum ve kuruluşların muhasebe ve vergi ile ilgili işlemlerini kaydeden, 

gerektiğinde bunları izleyen ve denetleyen kişidir. 

_______________________________________________________ 

 

A- GÖREVLER 

 

- Muhasebe ile ilgili fişleri, fatura ve belgeleri bilgisayarda ilgili yerlere 

kaydeder, 

- Belgelerin korunması, dosyalanması ve denetimi ile ilgili işlemleri yapar, 

- İşletme adına ödenmesi gereken vergi, harç ve diğer ödemelerin takibini 

yaparak ödenmesini sağlar, 

- Her ayın sonunda o ayın hesaplarının ve yapılan işlemlerin genel kontrolü 

amacıyla aylık dökümü çıkarır (aylık mizan), hata var ise gerekli 

düzeltmeleri yapar, 

- İşletmenin bankalar, müşteriler, maliye ve diğer kuruluşlarla olan ilişkilerini 

izler, 

- Yıl sonunda işletmenin mal varlığının çıkarılması amacıyla sayım ve ölçüm 

işlemlerini (envanter) yapar, 

- Dönem sonunda işletmenin kar ve zarar durumunu, varlığını, alacak ve 

borcunu gösteren tabloları (bilanço) düzenler, 

- Kurum ve kuruluşların yıl boyunca yapmış olduğu işlemlerin muhasebe 

kayıtlarını izler ve denetler. 

 
KULLANILAN ARAÇ,  

GEREÇ VE EKİPMAN 

 

- Bilgisayar, 

- Hesap makinesi, 

- Fiş, fatura vb. belgeler, 

- Çeşitli dokümanlar, 

- Vergi ve ilgili kanunlar. 
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B- MESLEĞİN GEREKTİRDİĞİ GENEL ÖZELLİKLER 

 

Muhasebe ve vergi uygulama meslek elemanı olmak isteyenlerin; 

- Matematik ve mantık konularında başarılı, 

- Ayrıntılar üzerinde uzun süre dikkatle çalışabilen, 

- Kapalı yerlerde oturarak çalışmaktan sıkılmayan, 

- Dikkatli, sabırlı, düzenli ve titiz, sorumluluk sahibi 

kimseler olmaları gerekir. 

 

 

C- ÇALIŞMA ORTAMI VE KOŞULLARI 

 

Muhasebe ve vergi uygulama meslek elemanları sakin, temiz, iyi aydınlatılmış 

kapalı ortamlarda görev yaparlar. Sürekli masa başında ve bilgisayar 

karşısında oturmak gözleri rahatsız edebilir. Yıl sonu ve dönem sonlarında 

gece ve hafta sonu çalışmak gerekebilir. Meslek elemanları çalışmaları 

sırasında muhasebecilerle, işverenlerle ve diğer görevlilerle iletişim halindedir. 
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D- MESLEK EĞİTİMİ 

 
MESLEK EĞİTİMİNİN 

VERİLDİĞİ YERLER  

 

Mesleğin eğitimi, üniversitelere bağlı meslek yüksekokullarının “Muhasebe ve 

Vergi Uygulamaları” bölümünde verilmektedir. 

 
MESLEK EĞİTİMİNE 

GİRİŞ KOŞULLARI 

 Mesleğin eğitimine girebilmek için, 

- Lise veya dengi okul mezunu olmak, 

- YKS (Yüksek Öğretim Kurumları Sınavı) kılavuzunda belirtilen giriş 

koşullarını taşımak. 

-  Meslek liselerinin, YKS Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları 

Kılavuzunda belirtilen bölümlerinden mezun olanlar “Muhasebe ve Vergi 

Uygulamaları” ön lisans programlarına geçerken ek puan almaktadırlar. 

 
EĞİTİMİN SÜRESİ 

VE İÇERİĞİ 

 

Mesleğin eğitim süresi 2 yıldır. Eğitim süresince; mesleğin gerektirdiği 

nitelikler göz önünde bulundurularak teorik ve uygulamaya yönelik bilgiler 

verilir. 

 

 
EĞİTİM SONUNDA ALINAN 

BELGE-DİPLOMA  
 

Muhasebe ve vergi uygulama bölümünü bitirenlere ön lisans diploması verilir. 
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E- ÇALIŞMA ALANLARI VE İŞ BULMA OLANAKLARI 

 

Muhasebe ve vergi uygulama meslek elemanlarının vergi dairelerinde, 

muhasebe bürolarında, işletmelerin muhasebe servislerinde, muhasebe 

programı yapan işyerlerinde çalışma olanakları vardır. Bu meslekte iş bulma 

olanağı oldukça yüksektir. Son zamanlarda muhasebecilik alanında bilgisayar 

paket programlarının yaygınlaştığı görülmekte ve bu oran giderek artmaktadır. 

Bundan dolayı bu alanda bilgisayar programlarını kullanan nitelikli elemanlara 

piyasada her zaman ihtiyaç duyulmaktadır. 

 

 

F- EĞİTİM SÜRESİNCE VE EĞİTİM SONRASI KAZANÇ 

 
EĞİTİM SÜRESİNCE 

 

Koşulları uygun olan öğrenciler Yüksek Öğretim Kredi ve Yurtlar 

Kurumu'nun vermiş olduğu krediden yararlanabilirler. 

 
EĞİTİM SONRASI 

 

Ücret düzeyleri kişilerin bilgi, beceri, deneyim vb. gibi özelliklerine göre 

farklılık göstermekle beraber en az asgari ücretin 2-3 katı kadardır. 

 

Bu ücret daha sonra gösterilen başarıya göre artma göstermektedir. 
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G- MESLEKTE İLERLEME 
 

MESLEKİ EĞİTİMDE İLERLEME  

 

Muhasebe ve Vergi Uygulama ön lisans programını başarıyla tamamlayan 

öğrenciler, “Lisans Öğrenimine Dikey Geçiş Sınavında (DGS)” başarılı 

oldukları takdirde; kılavuzda belirtilen programlara kontenjan dâhilinde dikey 

geçiş yapabilirler. 

 

 
İŞ HAYATINDA İLERLEME 

 

 

İşyerlerinde çalışanlar bilgi ve becerilerine göre servis şefi veya muhasebe 

müdürü konumuna gelebilirler. 

 
BENZER MESLEKLER 

 

- Muhasebeci, 

- Maliyeci. 
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H- EK BİLGİLER 
 

GÖREV 

- İş organizasyonu yapar,  

- Çevre koruma önlemleri alır,  

- İş sağlığı ve güvenliğine ilişkin faaliyetleri uygular,  

- Kalite Yönetim Sistemi kurallarına uygun çalışır, 

- Mesleki gelişim faaliyetlerinde bulunur. 

 

I- KAYNAKÇA 

 

- Meslek elemanları, 

- Uludağ Üniversitesi Bursa Meslek Yüksekokulu "Bilgisayarlı Muhasebe ve 

Vergi Uygulama" Bölüm Başkanlığı, 

- Üniversiteler, Yüksek Öğretim Programları ve Meslekler Rehberi (Prof. Dr. 

Yıldız Kuzgun) 2000, 

- Meslek Danışma Komisyonu (MEDAK) üyesi kuruluşlar. 

 

 

İ- AYRINTILI BİLGİ İÇİN  

 

- İlgili eğitim kurumları, 

- Türkiye İş Kurumu web sayfası www.iskur.gov.tr 

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi  http://mbs.meb.gov.tr/ 

- T.C. Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi Başkanlığı, 

http://www.osym.gov.tr/  

- Bünyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Çalışma ve İş Kurumu İl 

Müdürlükleri/Hizmet Merkezleri 

 

 

 
 

Bu dosya;  meslek seçme aşamasında olan gençleri bilgilendirme amaçlı olup, meslek 
mensupları,  işyerleri, mesleğin eğitim yerleri ve meslek odalarından bilgi alınarak 
oluşturulmuştur. 
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