MUHASEBE VE VERGI UYGULAMA
MESLEK ELEMANI

TANIM

Kurum ve kuruluslarin muhasebe ve vergi ile ilgili islemlerini kaydeden,
gerektiginde bunlari izleyen ve denetleyen kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC,
GEREC VE EKIPMAN

BURSA

Muhasebe ile ilgili fisleri, fatura ve belgeleri bilgisayarda ilgili yerlere
kaydeder,

Belgelerin korunmasi, dosyalanmasi ve denetimi ile ilgili islemleri yapar,
Isletme adma 6denmesi gereken vergi, har¢ ve diger ddemelerin takibini
yaparak 6denmesini saglar,

Her aym sonunda o ayin hesaplarinin ve yapilan islemlerin genel kontrolii
amaciyla aylik dokiimii ¢ikarir (aylilk mizan), hata var ise gerekli
diizeltmeleri yapar,

Isletmenin bankalar, miisteriler, maliye ve diger kuruluslarla olan iliskilerini
izler,

Y1l sonunda isletmenin mal varliginin ¢ikarilmasi amaciyla sayim ve dl¢iim
islemlerini (envanter) yapar,

Donem sonunda isletmenin kar ve zarar durumunu, varligini, alacak ve
borcunu gosteren tablolari (bilango) diizenler,

Kurum ve kuruluslarin y1l boyunca yapmis oldugu islemlerin muhasebe
kayitlarini izler ve denetler.

Bilgisayar,

Hesap makinesi,

Fis, fatura vb. belgeler,
Cesitli dokiimanlar,
Vergi ve ilgili kanunlar.
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGI GENEL OZELLIKLER

Muhasebe ve vergi uygulama meslek elemani olmak isteyenlerin;
- Matematik ve mantik konularinda basaril,

- Ayrintilar lizerinde uzun siire dikkatle caligabilen,

- Kapali yerlerde oturarak ¢alismaktan sikilmayan,

- Dikkatli, sabirli, diizenli ve titiz, sorumluluk sahibi

kimseler olmalar gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

Muhasebe ve vergi uygulama meslek elemanlari sakin, temiz, iyi aydinlatilmis
kapali ortamlarda gorev yaparlar. Siirekli masa basinda ve bilgisayar
karsisinda oturmak gozleri rahatsiz edebilir. Y1l sonu ve donem sonlarinda
gece ve hafta sonu calismak gerekebilir. Meslek elemanlari caligsmalari
sirasinda muhasebecilerle, isverenlerle ve diger gorevlilerle iletisim halindedir.
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDiGI YERLER

MESLEK EGITIMINE

GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslegin egitimi, tiniversitelere bagli meslek yiliksekokullarinin “Muhasebe ve
Vergi Uygulamalar1” boliimiinde verilmektedir.

Meslegin egitimine girebilmek i¢in,

- Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Smavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarini tagimak.

- Meslek liselerinin, YKS Yiiksekogretim Programlari ve Kontenjanlari
Kilavuzunda belirtilen boliimlerinden mezun olanlar “Muhasebe ve Vergi
Uygulamalar1” 6n lisans programlarina gecerken ek puan almaktadirlar.

Meslegin egitim sitiresi 2 yildir. Egitim siiresince; meslegin gerektirdigi
nitelikler goz onilinde bulundurularak teorik ve uygulamaya yonelik bilgiler
verilir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

BURSA

Muhasebe ve vergi uygulama boliimiinii bitirenlere 6n lisans diplomasi verilir.
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E- CALISMA ALANLARI VE i$ BULMA OLANAKLARI

Muhasebe ve vergi uygulama meslek elemanlarinin vergi dairelerinde,
muhasebe biirolarinda, isletmelerin muhasebe servislerinde, muhasebe
programi yapan igyerlerinde ¢alisma olanaklari vardir. Bu meslekte is bulma
olanag1 oldukga yiiksektir. Son zamanlarda muhasebecilik alaninda bilgisayar
paket programlarinin yayginlastigi goriilmekte ve bu oran giderek artmaktadir.
Bundan dolay1 bu alanda bilgisayar programlarini kullanan nitelikli elemanlara
piyasada her zaman ihtiya¢ duyulmaktadir.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

BURSA

Kosullart uygun olan &grenciler Yiiksek Ogretim Kredi ve Yurtlar
Kurumu'nun vermis oldugu krediden yararlanabilirler.

Ucret diizeyleri kisilerin bilgi, beceri, deneyim vb. gibi 6zelliklerine gore
farklilik gostermekle beraber en az asgari ticretin 2-3 kat1 kadardir.

Bu ticret daha sonra gosterilen bagariya gore artma gostermektedir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

Muhasebe ve Vergi Uygulama 6n lisans programini basariyla tamamlayan
ogrenciler, “Lisans Ogrenimine Dikey Ge¢is Sinavinda (DGS)” basarili
olduklar1 takdirde; kilavuzda belirtilen programlara kontenjan dahilinde dikey
gecis yapabilirler.

IS HAYATINDA ILERLEME

Isyerlerinde calisanlar bilgi ve becerilerine gore servis sefi veya muhasebe
miudiirii konumuna gelebilirler.

BENZER MESLEKLER

- Muhasebeci,
- Maliyeci.
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H- EK BiLGILER

GOREV
- s organizasyonu yapar,
- Cevre koruma onlemleri alir,
- Issagh@ ve giivenligine iliskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlari,

- Uludag Universitesi Bursa Meslek Yiiksekokulu "Bilgisayarli Muhasebe ve
Vergi Uygulama" Boliim Baskanligi,

- Universiteler, Yiiksek Ogretim Programlari ve Meslekler Rehberi (Prof. Dr.
Yildiz Kuzgun) 2000,

- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) {iyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGI iCIN

- Tlgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme, Se¢cme ve Yerlestirme Merkezi  Baskanhg,
http://www.osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Midirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya;, meslek se¢me asamasinda olan gengleri bilgilendirme amagh olup, meslek

mensuplari, isyerleri, mesledin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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