MUHASEBE MESLEK ELEMANI

TANIM

Kamu ve 6zel sektor isletmelerinde, hizmet ve iiretim faaliyetlerinin
gerceklesmesi icin yapilan mali hareketleri muhasebe mevzuatina gore
defter veya bilgisayara kaydeden meslek elemanidir.

A- GOREVLERI

KULLANILAN ARAC,
GEREC VE EKiPMAN

OSMANIYE

- Calistig1 igyerinin gelir giderle ilgili fig, fatura vs. gibi evraklarini
diizenler ve bunlar ilgili defterlere veya bilgisayara kaydeder,

- Isyerinde calisan iicretlilerin bordrosunu hazirlar.

- Calistig1 igyerinin borg ve alacaklarini takip eder,

- lIsyerine ait vergilerin beyannamesini hazirlayarak tahakkukunu
yaptirir, igyerinin vergilerinin giiniinde 6denmesini takip eder,

- Calistig1 isyerinin biitce ve bilangosunun ¢ikarilmasina yardimer olur,

- Calistig1 igyeri ile ilgili bilgi ve belgeleri dosyalar, kanuni siirelere
uygun olarak saklar,

- Fis, fatura,

- Bilgisayar,

- Telefon,

- Faks,

- Fotokopi makinesi,

- Diger biiro malzemeleri
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGI GENEL OZELLIKLER

- Muhasebe meslek elemani olmak isteyenlerin;

- Muhasebe, maliye, ekonomi, vergi kanunlari, ticaret hukuku
konularina ilgisi olan,

- Saburly,

- Isinde dikkatli, tertipli diizenli calisabilen,

- Finans konularina merakli,

- Giivenilir kisiler olmas1 gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI
Muhasebe meslek elemani genellikle masa basinda veya bilgisayar
Oniinde, oturarak, defter isleyerek veya fis fatura keserek 1yi

aydinlatilmis, temiz, sakin ortamlarda c¢alisir,

Is yogunlugunda veya isletmelerin bilanco ¢aligmalari dénemlerinde
hafta sonlar1 veya gecede ¢alisabilirler.

OSMANIYE B-C 1.1 2014/1



MUHASEBE MESLEK ELEMANI

D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslegin  egitimi  meslek  yiiksekOkullarinin  “Muhasebe”
boliimlerinde verilmekte iken bu béliim adinin “Muhasebe ve Vergi
uygulamalar1” olarak degismesi nedeniyle, ”Muhasebe” adiyla artik
ogrenci almmamaktadir. Bu_nedenle D- MESLEK EGITiMi
boliimiinde bulunan bilgiler Muhasebe béliimii egitiminin verildigi
zamandaki arastirilan bilgileri kapsamaktadir.

Meslegin egitimine girebilmek i¢in,

- Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- OSYS(Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Sistemi) kilavuzunda belirtilen
giris kosullarini tagimak.

- Meslek liselerinin, OSYS Kilavuzunda belirtilen boliimlerinden
mezun olanlar “Muhasebe” 6n lisans programlarina gegerken ek puan
almaktadirlar.

Egitim siiresi 0n lisans diizeyinde iki yildir.

Egitim siiresince; meslegin gerektirdigi nitelikler goz oniinde
bulundurularak teorik ve uygulamaya yonelik bilgiler verilir.

EGITIMIN SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

OSMANIYE

2 yillik Egitimini basariyla tamamlayanlar Egitimin sonunda “Muhasebe
> On lisans Diplomasi verilir.
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E- CALISMA ALANLARI VE i$ BULMA OLANAKLARI

Muhasebe Meslek Elemanlari;

- Serbest Muhasebe Biirolarinda,

- Biiyiik-Kiiclik  isletmelerin ~ muhasebe, finansman, personel
boliimlerinde,

- Yatirim finans kurumlarinda,

- Devlet Kurumlarinin muhasebe, personel béliimlerinde ve vergi
dairelerinde,

- Kamu ve 6zel bankalarda,

is bulma olanagina sahiptirler.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

OSMANIYE

Egitim siiresince kosullar1 uygun olan dgrenciler Yiiksek Ogretim Kredi
ve Yurtlar Kurumu Genel Midirliginiin sagladigi 6grenim ve harg
kredisinden yararlanabilirler. Ozel sektor kuruluslarinin vermis oldugu
burslardan yararlanabilirler. Staj doneminde calistiklar1 isyerinden belli
bir iicret alabilirler.

Muhasebe Meslek Elemanlarinin {icretleri ¢alistiklar1 isyerindeki bilgi,
beceri ve performansina gore degismektedir. Ucretleri genellikle asgari
ticretin lizerinde olmakla beraber isyerindeki deneyim ve performansina
gore artmaktadir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI{ EGITIMDE iLERLEME

Mubhasebe 6n lisans programini basariyla tamamlayan 6grenciler, “Lisans
Ogrenimine Dikey Gegis Smavinda(DGS)” basarili olduklar takdirde;
OSYS kilavuzunda belirtilen programlara kontenjan dahilinde dikey gegis
yapabilirler.

iS HAYATINDA ILERLEME

Mezunlar 4 yil siire ile bir Serbest Muhasebeci, Serbest Muhasebeci-Mali
Miisavir veya Yeminli Mali Miisavir yaninda staj gérmeleri ve yapilan
simav sonunda basarili olmalar1 halinde Serbest Muhasebeci belgesini ve
unvanini alabilirler, isterlerse kendi isyerlerini agabilirler.

BENZER MESLEKLER

- Muhasebeci,

- Maliyeci,

- Isletme Meslek Elemant,
- Biiro Yoneticisi,

- Pazarlamaci,

- Sigortact,

- Emlakgc1.
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H- EK BIiLGILER

GOREV
- s organizasyonu yapar,
- Cevre koruma onlemleri alir,
- Issagh@ ve giivenligine iliskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlari,

- Mubhasebe Biirolar,

- C.U. Osmaniye MYO Muhasebe Boliim Baskanligs,

- Meslek Danigsma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar

I- AYRINTILI BiLGI iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfast www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanligi,
http://www.0osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Calisma ve s Kurumu il
Miidirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek secme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amagh olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin editim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.

OSMANIYE H-1-i 1.1 2017/1


http://www.iskur.gov.tr/
https://eposta.iskur.gov.tr/exchweb/bin/redir.asp?URL=http://mbs.meb.gov.tr/
http://www.osym.gov.tr/

