
MALİYE MESLEK ELEMANI 

_____________________________________________________ 
 

TANIM 

Bir kurumun ya da işletmenin para ile ilgili işlemlerini yürüten kişidir.  

_____________________________________________________ 
 

A- GÖREVLER 

 

İş süreçlerinde, iş sağlığı ve güvenliği kurallarına, çevre koruma 

düzenlemelerine, mesleğin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun 

olarak; 

                                      -   İş organizasyonu yapar, 

- Maliye (para) konusu ile ilgili işlerini yürürlükteki kanun, tüzük, 

yönetmelik ve diğer mevzuata uygun olarak yapar, 

- İşyerinin ekonomik raporunun hazırlanmasında kendisine verilen 

görevleri yapar, 

- İşyeri ve müşterilerine muhasebe ve mali konularda danışmanlık yapar, 

- İşyerinin diğer kurum ve kuruluşlarla ilgili mali işlemlerinin kayıtlarını 

tutar, 

- Ödenecek vergileri hesaplayarak ödenmesini sağlar, 

- Kurumun giderleri ile alacaklarını izler, bunlarla ilgili tablo ve rapor 

hazırlar, 

- Gelen hesap ekstrelerinin doğruluğunu kayıtlardan kontrol eder, 

- Mali işlerle ilgili gerekli yazılı ve diğer ilgili evrakların bastırılmasını 

temin eder, 

-   Mesleki gelişim faaliyetlerinde bulunur. 
 

KULLANILAN ARAÇ, 

GEREÇ VE EKİPMAN 

 

- Bilgisayar, 

- Büro araç ve gereçleri, 

- Yazıcı. 
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B- MESLEĞİN GEREKTİRDİĞİ GENEL ÖZELLİKLER 

 

Maliye meslek elemanı olmak isteyenlerin; 

- Matematik ve ekonomiye ilgi duyan ve bu alanlarda başarılı, 

- Ayrıntıyı algılayabilen, dikkatli, sorumluluk sahibi, 

- Başkaları ile iyi ilişkiler kurabilen, 

                                      kişiler olmaları gerekmektedir. 

 

C- ÇALIŞMA ORTAMI VE KOŞULLARI 

 

Maliye meslek elemanları daha çok bürolarda çalışmakla beraber zaman 

zaman vergi mükelleflerini yerinde ziyaret ederler. 

 

Meslektaşları ve vergi mükellefleri ile iletişimde bulunur.  
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D – MESLEK EĞİTİMİ 
 

MESLEK EĞİTİMİNİN  

VERİLDİĞİ YERLER  

    

Mesleğin eğitimi meslek yüksekokullarının “Maliye” programında 

verilmektedir. 

Mesleğin eğitimi ayrıca; üniversitelere bağlı fakültelerde lisans düzeyinde 

“Maliye” programında da verilmektedir. 
 

MESLEK EĞİTİMİNE  

GİRİŞ KOŞULLARI 

Mesleğin eğitimine girebilmek için; 

- Lise veya dengi okul mezunu olmak, 

- YKS (Yüksek Öğretim Kurumları Sınavı) kılavuzunda belirtilen giriş  

koşullarını taşımak, 

- Meslek liselerinin, YKS Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları 

Kılavuzunda belirtilen bölümlerinden mezun olanlar   “Maliye” ön lisans 

programlarına geçerken ek puan almaktadırlar. 

 
EĞİTİMİN SÜRESİ 

VE İÇERİĞİ   

 

Eğitim süresi 2 yıldır. Eğitim süresince; Muhasebe, Kamu Maliyesi, Mikro 

Ekonomi, Temel Hukuk, Makro Ekonomi,  Ticaret Hukuku, Vergi Hukuku, 

Türkiye Ekonomisi, Maliye Politikası, İstatistik, Maliyet Muhasebesi, Ticari 

Matematik, İstatistik, Vergi Teorisi ve Politikası gibi mesleğin gerektirdiği 

nitelikler göz önünde bulundurularak meslek dersleri ağırlıklı olmak üzere 

genel kültür dersleri de alınmaktadır. 

Eğitim sürecinde staj yapma zorunluluğu vardır. 
 

 
EĞİTİM SONUNDA ALINAN  

BELGE - DİPLOMA  

 

 

Eğitimini başarı ile tamamlayanlara “Ön Lisans” diploması verilmektedir. 
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E - ÇALIŞMA ALANLARI VE İŞ BULMA OLANAKLARI 

  

Maliye Meslek Elemanları, Hazine ve Maliye Bakanlığının merkez ve taşra 

teşkilatları ile mal müdürlükleri ve diğer kamu kurumlarının bütçe ve gelirle 

ilgili birimlerinde çalışabilmektedirler. 

 

Ayrıca özel sektör kuruluşlarının mali birimlerinde, Yeminli Mali Müşavir, 

Serbest Muhasebeci –Mali Müşavir ve Muhasebe bürolarında çalışabilirler. 

 

F- EĞİTİM SÜRESİNCE VE EĞİTİM SONRASI KAZANÇ 

 
EĞİTİM SÜRESİNCE 

 

Öğrenciler eğitimleri süresince Kredi ve Yurtlar Genel Müdürlüğü’nün 

vermiş olduğu öğrenim  kredisinden ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.  

 

Ayrıca, çeşitli resmi ve özel kurum/kuruluşlar tarafından sağlanan burslardan 

faydalanabilirler. 

 
EĞİTİM SONRASI  

 

Kamu sektöründe istihdam edilenler tabi olunan mevzuata göre maaş                        

alırlar. 

 

Özel sektörde ise çalışanların kazanç durumu çalışılan işyerinin büyüklüğü, 

kişinin tecrübesi, bilgisi, yeteneği, çalışma kapasitesi ve sektörün ücret 

düzeyine göre değişebilmektedir.   
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G- MESLEKTE İLERLEME 
 
MESLEKİ EĞİTİMDE İLERLEME  

 

Maliye ön lisans programını başarıyla tamamlayan öğrenciler, “Lisans 

Öğrenimine Dikey Geçiş Sınavında (DGS)” başarılı oldukları takdirde 

kılavuzda belirtilen programlara kontenjan dâhilinde dikey geçiş yapabilirler. 

 

İŞ HAYATINDA İLERLEME 

 

- Kamu kurumlarında gerekli şartlara sahip olmak ve çalışma sürelerine 

(kıdem), almış oldukları hizmet içi eğitimler ve görevde yükselme 

yönetmelikleri doğrultusunda bir üst pozisyonlara atanabilmektedirler. Ön 

lisans eğitimlerini lisans düzeyine (4 yıllık) tamamlamaları durumunda 

müdür yrd, müdür vb. yönetici pozisyonlarda çalışabilirler. 

- Bununla birlikte kişisel başarı ve gelişim de mesleki kariyerde etkili 

olmaktadır. 

 
BENZER MESLEKLER  

 

- Serbest Muhasebeci, 

- Bilgisayarlı Muhasebe ve Vergi Uygulama Meslek Elemanı, 
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H- EKBİLGİLER 

 

 

 

I-KAYNAKÇA 
 

- Selçuk Üniversitesi Konya Akşehir Meslek Yüksek Okulu ilgili öğretim 

üyeleri, 

- YKS Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları Kılavuzu, 

- Uluslararası Standard Meslek Sınıflaması-ISCO 08, 

- Meslek Danışma Komisyonu (MEDAK) Üyesi Kuruluşlar. 

 

İ- AYRINTILI BİLGİ İÇİN  

 

- İlgili eğitim kurumları, 

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/  

- ÜNİ-VERİ https://www.cbiko.gov.tr/projeler/uni-veri  

- Türkiye İş Kurumu web sayfası www.iskur.gov.tr 

- Mesleğim Hayatım web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/ 

- T.C. Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi Başkanlığı 
http://www.osym.gov.tr/  

- Bünyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Çalışma ve İş Kurumu İl 

Müdürlükleri/Hizmet Merkezleri. 

 

 

 

 

 

 

 
 

Bu dosya;  meslek seçme aşamasında olan gençleri bilgilendirme amaçlı olup, meslek 
mensupları,  işyerleri, mesleğin eğitim yerleri ve meslek odalarından bilgi alınarak 
oluşturulmuştur. 
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