KUTUPHANECI

TANIM

Kiitiiphaneye gelen; kitap, siireli yayin, video-kaset ve ses kasetleri ile bilgisayar
disketlerini konularmma goére simniflayan, bunlart koruyan ve faydalanmak
isteyenlerin hizmetine sunan kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKiPMAN

ANKARA

- Kiitiiphaneye bagis, satin alma, degisim veya derleme yoluyla giren
kiitiiphane materyalini siniflar, katalog fisi ¢ikarir, okuyucunun hizmetine
hazirlar,

- Kiitiiphaneye gelenlere istekleri dogrultusunda bilgiler vererek aradiklar
malzemeyi veya kitab1 bulmalarina yardimci olur,

- Daisariya 6diing kitap veya kaset verme hizmetini yiiriitiir,

- Eskiyen ve sekli bozulan kitaplar1 ayirir, gerekli bakimlarini yapar veya
yaptirir,

- Kiymetli kitaplarin korunmasi i¢in 6nlem alir,

- Zamaninda kitaplar1 getirmeyenlere uyar1 yazisi gonderir,

- Kiitiiphanedeki materyalin sayimini yapar,

- Kayip yaynlarla ilgili tutanak tutar,

- Abone olunan siireli yayinlar izler, gelmeyenleri ilgililere bildirir,

- Yeni yayinlari izleyerek kiitiiphaneye kazandirmaya calisir.

- Kitap,

- Video-video kaset,

- Ses kaseti,

- Televizyon,

- Bilgisayar,

- Mikrofis okuma cihazlari,
- Katalog fisleri ve kartlar,
- Fotokopi makinesi.
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGI GENEL OZELLIKLER

Kiitiiphaneci olmak isteyenlerin;

- Okumaktan, incelemekten ve kitaplar1 siniflamaktan hoslanan,
- Dikkatli ve titiz,

- Kapali ortamda ¢alismaktan hoslanan,

- Insanlarla iyi iliski kurabilen

kimseler olmalar1 gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

Kiitliphaneciler kapali, temiz ve gilriiltiistiz ortamlarda gorev yaparlar.
Kiitliphaneci, calisirken hem malzeme (kitap), hem veriler (kitaplarin
numaralari), hem de insanlarla ilgilidir. Is genellikle oturarak yaplir.
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D- MESLEK EGiTiMi
MESLEK EGITIMININ

VERILDIGI YERLER
Subat  2002-2003 yilinda Yiiksek o0gretim Kkurulunun Kkarari
kiitiiphanecilik ve arsivcilik boéliimlerinin adi resmen “Bilgi ve Belge
Yonetimi Boliimii” olarak degistirilmistir.

- Bu boliime artik o6grenci alinmamasi nedeniyle D. Meslek egitimi
boliimiinde yer alan bilgiler “Kiitiiphanecilik” boliimii egitiminin
verildigi zamandaki arastirilan bilgileri kapsamaktadir.

Meslegin egitimi;

- Edebiyat Fakiiltesi Kiitliphanecilik boliimiinde verilmektedir.

MESLEK EGITIMINE

GIRIS KOSULLARI
Meslegin egitimine girebilmek i¢in;
- Lise veya dengi okul mezunu olmak,
- OSYS (Ogrenci, Secme ve Yerlestirme Sistemi) Kilavuzunda belirtilen sartlar:
tasimak.

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI
Egitim siiresi 4 yildir.
Egitim siiresince mesleki dersler agirlikli olarak verilmektedir.

Uciincii simiftan itibaren 6grenciler staj yapmak zorundadirlar.

EGITIM SONUNDA ALINAN
BELGE-DIPLOMA

Egitimini basari ile tamamlayanlara “Kiitiiphanecilik” lisans diplomasi verilir.
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E- CALISMA ALANLARI VE i$ BULMA OLANAKLARI

Kiitiiphanecilerin, Kiitiiphaneler Genel Miidiirliigiinde, Milli Kiitiiphanede, halk
kiitiiphanelerinde, tiniversite kiitiiphanelerinde, Okul kiitiiphanelerinde,
arsivlerde, dokiimantasyon merkezlerinde ve 06zel kiitiiphanelerde ¢alisma
imkanlar1 vardir.

Egitimin en 6nemli araci kitaplardir. Toplumumuzda okumaya verilen dnemle
birlikte kiitliphane aliskanligi  giderek gelisme goOstermekte, hizmeti
yayginlastirmak i¢in halk kiitiiphaneleri kurulmaktadir.

Ozel ve kamu kuruluslart da kiitiiphanelere verilen 6nemin artmasina bagl
olarak, kurum kiitiiphanelerinde bu alanda egitim gormiis olan kisileri
calistirmaya baslamislardir.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

ANKARA

Ogrenciler egitimleri boyunca Kredi ve Yurtlar Kurumunca verilen krediden,
resmi ve 0zel kuruluslarca saglanan burslardan yararlanabilirler.

Kiitiiphaneciler kamu kurumlarinda calisirken 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununa gore maas alirlar.

Ozel sektorde ise iicretler degiskendir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

Lisans egitiminden sonra yliksek lisans, doktora yapabilir, arastirma gorevlisi
olabilir ve akademik kariyer yapabilirler.

IS HAYATINDA ILERLEME

Kiitiiphaneci olarak goreve baslayan kisiler tecriibe ve calisma siiresinin
artmasina bagl olarak yonetici kadrolarina yiikselebilirler.

BENZER MESLEKLER

- Arsivel
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H- EK BIiLGILER

GOREV
- Is organizasyonu yapar,
- Qevre koruma Onlemleri alir,
- Is saghig ve glivenligine iliskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlari,
- OSYM Universiteler Yiiksekogretim Programlari ve Meslekler Rehberi-2000
- Meslek Danisma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar.

i- AYRINTILI BILGI ICiN

- llgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanligr” http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek secme asamasinda olan gencleri bilgilendirme amacl olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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