KAYMAKAM

TANIM

Kaymakam ilgenin genel yonetiminden sorumlu olan, devleti ilgede temsil eden,
ilgenin en biiyiik devlet gorevlisidir.

A- GOREVLER

Is siire¢lerinde, is saghg ve giivenligi kurallarina, ¢evre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

Kaymakam gorevlerini bagli oldugu ildeki valinin denetimi altinda;
- Is organizasyonu yapar,
- llgede yasalarin uygulanmasini saglar,
- Valinin emirlerini uygular,
- llgedeki gesitli kamu kurumlarmin ¢alismalari arasinda esgiidiimii saglar,
- Halkin sikayetlerini dinler, ihtiyaglarini saptar ve giderilmesi i¢in gerekli
Onlemleri alir,
- Torenlere baskanlik eder, resmi ziyaretleri kabul eder.
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKiPMAN

- Bilgisayar,
- Diger biiro malzemeleri.
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KAYMAKAM

B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGI GENEL OZELLIKLER

Kaymakam olmak isteyenlerin;

- Sosyal bilimlere ilgili ve bu alanda basarili,

- Insanlarla iyi iletisim kurabilen, iyi bir dinleyici olan,

- Yeniliklere agik ve yaratici,

- Isleri planlayabilen ve uygulamayi izleyebilen, yonetici dzelliklerine sahip,
- Kendini gelistiren,

- Hosgoriili,

kisiler olmalar gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

BURSA

Kaymakam Igisleri Bakanligina baglh olarak ilgedeki kaymakamlik binasinda
gorev yapar. Calisma saatleri genellikle diizenlidir. Calisirken vatandaslarla,
valilerle, emniyet caligsanlariyla, askeri iist diizey yoneticilerle, memurlarla
etkilesim halindedir. Zaman zaman seyahat etmesi gerekir. Gorev yaptig1 ilge
belirli siirelerde degisir.
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

BURSA

Meslegin 6n egitimi tiniversitelerin iktisat, isletme, kamu yonetimi, iktisadi ve
idari bilimler, siyasal bilgiler ve hukuk fakiiltelerinde verilmektedir.

Yukaridaki fakiiltelerden mezun olanlar OSYM tarafindan yapilan Kamu
Personel Se¢me Smavinda (KPSS) basarili olmalar1 durumunda igisleri
Bakanliginca yapilacak Kaymakamlik sinavina girebilirler.

Meslegin 6n egitimine girebilmek icin;

- Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlari Sinavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarini tagimak.

Lisans programlarini bitirenler dogrudan kaymakam olamamaktadirlar.

Kaymakamlik meslegine girebilmek icin Oncelikle Kamu Personel Se¢me

Smavini (KPSS) kazanmak gerekmektedir. Daha sonra Igisleri Bakanlig1

tarafindan ayrica bir yarisma sinavi yapilmaktadir. Sinava girebilmek igin aranan

genel ve 0zel nitelikleri tagimak gerekmektedir.

Genel Nitelikler:

1- Tiirk vatandas1 olmak,

2- Kamu haklarindan mahrum olmamak,

3- Taksirli suglar hari¢ agir hapis veya 6 aydan fazla hapis veya affa ugramis
olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen suclarla, zimmet, ihtilas, irtikap,
risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiiye kullanma, dolayl
iflas gibi yiiz kizartic1 veya seref ve haysiyet kirict suctan veya kagakeilik,
resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma, Devlet sirlarim1 agiga vurma
suglarindan dolayi hiirriyeti baglayici ceza ile hiikiimlii bulunmamak,

4- Askerlikle ilgili bulunmamak; askerlik hizmetini yapmis yahut ertelenmis
veya yedek smifina gegirilmis olmak. (Ancak yazili sinav tarihinde askerlik
hizmetinde bulunanlardan terhislerine en ¢ok 3 ay kalanlar yazili sinava kabul
edilirler.)

Ozel Nitelikler:

1- Universitelerin siyasal bilgiler, hukuk, iktisat, isletme, iktisadi ve idari
bilimler fakiilteleri ile bunlara denkligi Yiiksek Ogretim Kurulu tarafindan
kabul edilen yurt disindaki en az dort yil siireli fakiiltelerden mezun olmak,

2- Girig smavinin yapildigr yil itibariyle, ay ve giin hesaba katilmaksizin 35
yasini gegmemis olmak (Ancak fiili askerlik ddevine cagrilip da yukarida
belirtilen yas sinirini askerlik 6devleri sirasinda gegirmis bulunanlarin
terhislerinden sonra agilacak ilk sinava miiracaat etmeleri sart1 ile bu yas
durumlar aday olarak alinmalarina engel teskil etmez),

3- Tam tesekkiillii Devlet hastanesinden alinacak saglik kurulu raporu. (Raporda
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda yazili saglik sartlarina haiz ve
memleketin her ikliminde is gérmeye ve her vasitasi ile gezip dolagsmaya
kabiliyeti olduguna dair kayit bulunacaktir.)
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslegin 6n egitimi 4 yildir. Meslegin 6n egitimi siiresince iktisadi bilimler ve
hukuk alanlarinin dersleri verilmektedir.

Sinav sonucunda kaymakam adaylart yillik izin haklar1 sakli kalmak {izere
normal hallerde bir yil siire ile bilgilerini artirmak ve uygulamalari yerinde
gormek veya yiiksek lisans egitimi yapmak iizere yurtdisi da olmak iizere toplam
ti¢ yillik staj devresine tabi tutulurlar.

Kaymakam adaylar1 6 aylik birinci il merkez stajini, kaymakam refikligini
(yardimciliginl) ve miilkiye miifettisi refakatindeki teftis stajin1 tamamlayarak,
gorevde en az bir yili1 doldurduklarinda vali tarafindan degerlendirilebilirler. Vali
her adaymn gorevine karsi olan ilgisini, isine devam durumunu, kisiligi, bilgi ve
becerisini, kaydettigi gelismeleri, temsil kabiliyetini, halkla iliskilerini, kilik-
kiyafetini, refiki bulundugu kaymakam ve miilkiye miifettislerinin raporlarin goz
oniinde tutarak kanaatini olumlu ya da olumsuz sekilde Igisleri Bakanligina yazili
olarak bildirir.

Olumlu sicil almig ve basarili goriilmiis kaymakam adaylarmmin Bakanlik
tarafindan asaleti tasdik edilir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

BURSA

Meslegin 6n egitimini tamamlayanlar mezun olduklar1 alana gdre degisen lisans
diplomasi alirlar.

Icisleri Bakanliginin agmis oldugu smav sonucunda kaymakam aday: 3 yillik staj
sonrasinda basarili olursa "Kaymakam" unvanini alir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Sinavi kazanan kaymakam adaylar1 valilik emriyle atanirlar, staj bitiminde
hazirlayacaklar1 kaymakamlik tezinin vali tarafindan uygun goriilmesinden sonra
girdikleri sinavda basari olan adaylar, 5. smf bir ilgeye kaymakam olarak
atanirlar. Ug yil bu ilgede ¢alistiktan sonra mahrumiyet bélgesi diye nitelenen 6.
simif bir ilgede iki yil ¢alisirlar, sonra 4. sinif bir ilgeye kaymakam olarak veya
vali yardimcist olarak atanirlar. Sonraki yillarda 3., 2. ve 1'inci siif ilgelere
kaymakam veya illerde vali yardimciligina atanarak mesleklerine devam ederler.

Kaymakamlar Igisleri Bakanhigina bagli olarak ilgelerde veya Icisleri
Bakanligmin merkez teskilatlarinda g¢aligabilirler. Kaymakam ilgenin en biiyiik
miilki amiridir.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

BURSA

Meslek egitimleri siiresince Kredi ve Yurtlar Genel Miidiirliigliniin saglamis
oldugu 6grenim kredisi ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.

Ayrica, ¢esitli resmi ve Ozel kurum yada kuruluslar tarafindan saglanan
burslardan faydalanabilirler.

[k goreve baglayan bir kaymakam adaymin iicreti yaklasik olarak asgari iicretin 3
kat1 kadardir. Calisma siiresi arttik¢a aldig: ticret buna paralel olarak artmaktadir.

Kaymakamlar 6zel hizmet tazminati, temininde gii¢lik zammu, isgiligliigli zammu,
temsil giderleri ad1 altinda ¢esitli tazminatlar alirlar.

Kaymakamlar devlet memurlar1 yasasina gore maas ve yan 6deme almanin yani
sira kaymakam olarak bir ilgeye atandiklarinda da bulunduklar1 derecenin bir
tistiindeki dereceden maas alirlar.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

iS HAYATINDA ILERLEME

Kaymakam daha sonra vali yardimcisi ve vali olabilecegi gibi iist dereceden bir
baska yoneticilige atanabilir.

Ayrica Igisleri Bakanligi merkez orgiitiinde de gorev alabilirler.

Kaymakamlar, wvali yardimcisi, vali, miistesar vb. idari kademelere

yiikselebilirler.
BENZER MESLEKLER
- Vali,
- Miifettis,
- Hakim,
- Savcl.
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H- EK BIiLGILER

I- KAYNAKCA

- Icisleri Bakanlig1 web sayfasi,

- Meslek elemanlari

- OSYM Universiteler Yiiksekogretim Programlar1 ve Meslekler Rehberi
2000,

- 6 Temmuz 2011 tarih 27986 Resmi Gazetede yaymlanan “Kaymakam
Adaylar1 Yonetmeligi”,

- Uluslararas: Standart Meslek Siniflamasi, ISCO-08,

- Meslek Danisma Komisyonu (MEDAK) Uyesi kuruluslar.

i- AYRINTILI BILGI iCIN

- Tlgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

- UNI-VERI https://www.cbiko.gov.tr/projeler/uni-veri

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfasi https://www.iskur.gov.tr

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Baskanligi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” bulunan Calisma ve Is Kurumu il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri.

Bu dosya; meslek se¢cme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amach olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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