EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/

EMLAK DANISMANI

TANIM

Bir igyerinde, diizenlenen siireli veya siiresiz sézlesmeye dayanilarak yapi
kooperatiflerinin kurulmasinda ev, arsa, diikkkan gibi tasinmaz mallarin satis1
ve kiralanmas1 konularinda danigmanlik hizmeti veren kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC,
GEREC VE EKIPMAN

BURSA

Is siireglerinde, is sagh@g ve givenligi kurallarma, c¢evre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

Is organizasyonu yapar,

Tapu sicil miidiirliiklerinde satis, ipotek, miras yoluyla gecen miilkiyetlerle
ilgili tiim iglemlere aracilik eder,

Emlak alim satimu ile ilgili danigsmanlik hizmeti verir,

Noterlerde satis sozlesmesi yapilmasina yardimer olur,

Kat karsilig1 ingaat sdzlesmesi yapilmasi konusunda danigmanlik hizmeti
verir, segenekler ve karsilastirilmali 6rnekler sunar,

Miisterileri adina beyanname doldurur,

Proje yapiminda pazarlamay1 kolaylastirici 6nerilerde bulunur,
Kooperatif kurulmasina yardimei olup pazar arastirmasi yapar,
Kooperatife arsa ve iiye bulma konusunda ¢aligsmalar yapar,

Kiraci adaylarinin ekonomik ve sosyal durumunu 6grenip miilk sahibine
veya vekiline bilgi verir,

Kira s6zlesmesi hazirlar.

Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

Cesitli kirtasiye malzemeleri,

Kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge ve talimatlar,
Iletisim araclar (telefon, fax),

Bilgisayar,

Fotokopi makinesi,

Fotograf makinesi, video kamera.
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EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/
EMLAK DANISMANI

B- MESLEGIN GEREKTIRDIiGi GENEL OZELLIKLER

Bu meslekte ¢calismak isteyenlerin;

- Sosyal bilimlere, 6zellikle sosyolojiye ve ekonomiye ilgili,
- lletisim becerisi gii¢lii,

- Girigimci bir kisilige sahip,

kisiler olmas1 gereklidir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

Meslek elemanlari kendilerine veya baska bir kisiye ait olan bir emlak ofisinde
caligmaktadirlar. Gorevleri nedeniyle kentin cesitli semtlerini siirekli gezerek
gozlem ve arastirma yoluyla bilgileri toplarlar. Bilgi toplama sirasinda
toplumun her kesiminden Kkisilerle iletisim halindedirler. Gerekli hallerde
bulunduklart sehrin disindaki diger sehirlerde de bilgi toplamak amaciyla
seyahat ederler. Caligma saatleri diizensizdir. Ozel amagli olarak herhangi bir
yere gittiginde bile bilgi toplamak amaciyla siirekli gozlem ve arastirma yapar.
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EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/

EMLAK DANISMANI

D- MESLEK EGIiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGi YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITiM SURESI
VE ICERIGI

Meslek egitimi meslek yiiksekokullarinin “Emlak Yd&netimi” boliimlerinde
verilmektedir.

Meslegin egitimine girebilmek i¢in;

- Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- YKS (Yiiksek Ogretim Kurumlari Sinavi) kilavuzunda belirtilen giris
kosullarini tagimak,
Meslek liselerinin, YKS Yiiksekogretim Programlari ve Kontenjanlar
Kilavuzunda belirtilen boliimlerinden mezun olanlar Emlak ve Emlak
YoOnetimi” 6n lisans programlarina gecerken ek puan almaktadirlar.

Meslegin temelini olusturan egitim siiresi 2 yildir.

Egitim siiresince; Bina ve Yapim Bilgisi, Sehircilik, imar Hukuku, Emlak
komisyonculugu, Ticaret Hukuku, Gayrimenkul Mevzuati, Miisteri Iliskileri
Yonetimi, gibi mesleki dersler agirlikli olmak tizere genel kiiltiir dersleri de
alinmaktadir.

Egitim siirecinde staj yapma zorunlulugu vardir.

EGITIiM SONUNDA ALINAN
BELGE-DIPLOMA VE UNVAN

BURSA

Meslek Yiiksekokullarini “On Lisans” diplomas1 verilmektedir.
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EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/

EMLAK DANISMANI

E- CALISMA ALANLARI VE iS$ BULMA OLANAKLARI

Emlak sektorii iilkemizde ve diinya ¢apinda en gelismis sektorler arasinda ve
is hacmi olduk¢a genis bir sektdrdiir. Insanlarm gerek yasamlarini
stirdiirecekleri gerekse yatirnm amagli kullanacaklari emlak ihtiyaclari her
zaman olacaktir. Emlak ve emlak yonetimi programimdan mezun olanlarin
sektorde is bulmalar1 zor degildir. Bu kisiler emlak ve emlak yoOnetimi
programindan mezun olduktan sonra kendi emlak ofislerini acabilirler,
gayrimenkul ortakliklarinda, arsa ve yap1 kooperatiflerinde veya bu sektorde
hizmet veren 6zel ve kamu kuruluslarinda calisabilirler.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGIiTiM SURESINCE

EGITIM SONRASI

BURSA

Ogrenciler egitimleri siiresince Kredi ve Yurtlar Genel Miidiirliigii’niin
vermis oldugu 6grenim Kredisinden ve yurt hizmetlerinden yararlanabilirler.
Ayrica, gesitli resmi ve 6zel kurum/kuruluslar tarafindan saglanan burslardan
faydalanabilirler.

Kamu sektoriinde istihdam edilenler tabi olunan mevzuata gore maas
alirlar.

Ozel sektdrde ise ¢alisanlarin kazang durumu, c¢alisilan isyerinin bilyiikliigii,

kisinin tecriibesi, bilgisi, yetenegi, ¢aligma kapasitesi ve sektOriin iicret
diizeyine gore degisebilmektedir.
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EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/
EMLAK DANISMANI

G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE iLERLEME

Emlak ve emlak yOnetimi 6n lisans programini basariyla tamamlayan
ogrenciler, “Lisans Ogrenimine Dikey Gegis Smavinda (DGS)” basarili
olduklar takdirde Kilavuzda belirtilen programlara kontenjan dahilinde dikey
gecis yapabilirler.

IS HAYATINDA ILERLEME

Kendi adlarina igyeri acabilmektedirler.

BENZER MESLEKLER

- Emlak Komisyoncusu,
- Emtia Borsast Meslek Elemani.
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EMLAK DANISMANI

H- EK BILGILER
EMLAK OFiSI ACMAK ICIN
IZLENMESiI GEREKEN YOL

A. Vergi Dairesi Kaydi
B. Ilgili Oda Kayd:

C. Bag-Kur Kayd1

D. Belediye Ruhsati

A. Vergi Dairesine Basvururken;

- Nifus clizdani sureti,

- Ikametgah ilmiihaberi,

- Imza sirkiileri,

- Tapu fotokopisi veya kira kontrati,
- Niifus clizdan1 fotokopisi,

- Ise baglama formu gerekir.

Bagli olunan vergi dairesine yapilan miiracaat iizerine goérevli yoklama
memuru adrese gelerek yerinde tespit yapar. Bu tespit sonucu yoklama fisinin
bir niishas1 emlak¢iya verilir. Yoklama fisiyle tekrar vergi dairesine giderek
vergi sicil numarasi alinir ve vergi levhasi tasdik edilir. Bununla birlikte fatura
tasdik ve basim yazist alinir. Alinan bu yazi ile anlagmali matbaaya fatura
bastirilir.

B. Fatura, fis yazisin1 almak i¢in odaya kayit olmak gerekir.

C. Vergi dairesi islemlerinin tamamlanmasinin ardindan Bag-Kur kayidi
yapilir.
Vergi dairesine miiracaat tarihi ayn1 zamanda ise baslama tarihidir.

EMLAK OFiSI ACMAK iCIN
IZLENMESI GEREKEN YOL
D. Belediyeye Miiracaatta Istenilen Belgeler
- Bag-Kur kaydi veya emeklilik belgesi,
- Oda kayd,
- Cevre temizlik vergisi tahakkuk belgesi,
- Kontrat veya tapu fotokopisi,
- Vergi levhasi fotokopisi,
- lan reklam tabela vergisi kaydi,
- Basit is yeri krokisi gerekir.
Maliye Bakanhg1 denetim elemanlarimin kontrol sirasinda istedikleri
belgeler
- Vergi levhasi,
- Fatura sicilii
- K.D.V tabelasidir
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EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/

EMLAK DANISMANI

H- EK BIiLGILER

EMLAK VE EMLAK YONETIMI MESLEK ELEMANLARININ
UYMAK ZORUNDA OLDUKLARI MESLEKiI KURALLAR

BURSA

Emlak danigmanlart ilk olarak kendi mesleklerinin kurallarini belirleyen ve
meslegi disipline edecek bir odaya iiye olmalidirlar.

Odaya kayith emlak danismanlari, miisterileri ile ilgili yapacaklar
sozlesmelerle Oda tarafindan onaylanan igerikli tip sdzlesmeleri kullanmak
zorundadir. Orijinal metin disinda degistirilmesi, eklentiler ve kesintiler
yapilmasi, cogaltilmasi oda disinda kullandirilmasi yasaktir.

Miisteriye yer gostermesi nedeniyle verilen hizmet karsiliginda iicreti
almasi yasaktir.

Odaca sunulmus ve bagli oldugu Birlik¢e onaylanmis olan {icret tarifesinde
belirtilen oranlarin disinda {icret alinmasi ve talep edilmesi yasaktir.
Emlak danigmanlar1 is elde etme ve pazarlama amaciyla 4054 sayili
Rekabetin Korunmasi Kanunu hakkinda kanun cergevesinde haksiz
rekabete yol acacak ve meslegi kiigiik diisiirecek tiirde promosyon, ilan,
reklam vb. gibi faaliyetlerde bulunmalar1 yasaktir.

Odaya kayith emlak danigsmanlari tabela ve basili kagitlarinda emlak
danigmanlar1 meslegini tanimayan ibareler disinda bir yazi, bir sifat veya
unvan kullanamaz. (Kartvizit Diginda)

Emlak danismanlari, meslegin hizmetlerini gerceklestirmek i¢in kat
miilkiyeti kanunun belirttigi anlamda bir bagimsiz bolim veya yine bu
anlamda bir bagimsiz boliim gibi miistakilen kullanilmaya elverisli oldugu
odaca uygun goriilen bir mekan tahsis etmek zorundadir. Emlak
danigsmanlar1 bu mekanda bagka bir is ve hizmet yapamaz.

Hali hazirda oda iiyeleri ile yeni iiye olacaklarin ve yanlarinda emlak
pazarlama elemanlar1 olarak caligmalarin Oda tarafindan diizenlenecek
veya Odanin yetkili kildigi kurumlar tarafindan diizenlenecek kurs ve
seminerlere katilip basar1 ile tamamlamalar1 zorunludur.

Is sahibi odaya kayith bir emlak danmismanlari ile sdzlesme yapmis ise
ikinci bir emlak danismanlar1 Oda tiyesi ayn1 gayrimenkulun pazarlamasini
listlenemez.
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EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/

EMLAK DANISMANI

H- EK BIiLGILER

EMLAK VE EMLAK YONETIMI MESLEK ELEMANLARININ
UYMAK ZORUNDA OLDUKLARI MESLEKI KURALLAR

Kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel ve tiizel kisilerden gelecek talebe gore
her y1l Oda Yo6netim Kurulunun tespit ettigi ve ilgili kurumlara gonderdigi
listelerde yer alan {iyeler bilirkisilik ekspertizlik gorevini yaparlar. Oda
iiyelerinin yapacaklar1 bilirkisi ve ekspertizlik islemlerine dair usul ve
esaslar da Oda tarafindan belirlenir.

Emlak danismanlari isleri dolaysiyla ogrendikleri bilgi ve sirlar
aciklayamazlar. Bu bilgilerin sézlesme ile belirlenen esaslar disinda
kullanamazlar. Su¢ olusturan durumlarin yetkili mercilere duyurulmasi
zorunludur. Yukaridaki hiikkiimler oda personeli hakkinda da uygulanir.
Emlak danigsmanlhigini igerir sekilde kurulmus oda {iyesi olan ve emlak
danigsmanligini meslek edinenler disinda higbir kisi veya kurulus tarafindan
emlak danmigmanlarina taninan yetkiler ve bu meslek unvaninin
kullanilmas1 veya benzer unvan veya rumuzun kullanilmasi yasaktir.

Yeni acgilis yapacak emlak danigmanlari, hali hazirdaki emlak
danigsmanlarinin kullandig isim, unvani ve logosunu kullanamaz.

Oda iyeleri gazeteye c¢ikacak ilanlarda unvanlarini belirtmek
zorundadirlar.

EMLAK DANISMANLARININ MESLEK]
BILGILENMESI VE GELISMESI

BURSA

Meslegi ile ilgili yayinlari takip etmeli,

Konusuyla ilgili oda ¢aligmalarini takip etmeli, 6nerilerde bulunmal,
Yardimci elemanlarinin 6grenme, 1§ becerilerini, mesleki ve yasal egitimini
toplant1 seminer varsa kurslar yoluyla arttirmali,

Vergi vb. gibi yasal degisiklikleri yakindan izlemelidir.
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EMLAK VE EMLAK YONETIMi MESLEK ELEMANI/
EMLAK DANISMANI

I- KAYNAKCA

Meslek elemanlari,

YKS Yiiksekogretim Programlar1 ve Kontenjanlar1 Kilavuzu,
Uluslararasi Standard Meslek Siniflamasi-ISCO 08,

Meslek Danisma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGIi IiCIN

- llgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbhiko.gov.tr/

- UNI-VERI https://www.chiko.gov.tr/projeler/uni-veri

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

- Maeslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme, Se¢gme ve Yerlestirme Merkezi Baskanhgi,
http://www.osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Miidirliikleri/Hizmet Merkezleri.

Bu dosya; meslek segme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amacgh olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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