DIS TICARET ELEMANI

TANIM
Dis ticaret, glimriik ve diger ilgili mevzuat dogrultusunda ithalat-ihracat
hizmetlerini ylriitmek i¢in gerekli olan islemleri takip eden, dis ticaret
muhasebe kayitlarin1 yapan kisidir.

A- GOREVLER
Is siireglerinde, is saghg ve giivenligi kurallarma, ¢evre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak;

- Is organizasyonu yapar,

- Dus ticaret islemleri ve mevzuati arastirir,

- Defter ve belgeleri temin ederek tasdik ettirir,

- Vergi dairesi, belediye, sosyal giivenlik ve diger kurumlarla ilgili
islemleri yapar,

- Dus ticaret temel belgelerini diizenler,

- Dus ticaret baglantilar ile ilgili islemleri yapar,

- Giimriik islemlerini yapar,

- llgili bakanliklarda dis ticaret ile ilgili islemleri yapar,

- Dius ticarette teslim ve 6deme sekillerini tespit eder

- Sigorta ve kambiyo islemleri yapar,

- Tek diizen muhasebe sistemini kullanir,

- Dus ticaret islemlerini kayit eder,

- Dus ticaret finansman islemlerini kayit eder,

- Is yerinde sdzel ve telefonla iletisimi saglar,

- Belge akisini izler,

- Dosyalama, arsivleme ve yazigsma yapar,

- Is programi hazirlar ve uygular,

- Bildirimleri ve 6demeleri izler,

- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKIiPMAN

- Kirtasiye malzemeleri, (kagit, kalem vb.),
- Bilgisayar,

- Hesap makinesi,

- Diger biiro malzemeleri,

- Yasal mevzuat ve uygulama dokiimanlart.
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIGI GENEL OZELLIiKLER
Dis Ticaret Eleman1 olmak isteyenlerin;

- Ayrintilara dikkat edebilme yetenegi olan,

- Etkili iletisim becerine sahip,

- Yabanci dil 6grenmeye yatkin,

- Problemler karsisinda ¢cabuk ve dogru karar verebilen,
- Sayisal yetenegi olan,

- Sosyal bilimlere ilgi duyan,

- Sorumluluk sahibi olan,

Kisiler olmalar1 gerekir.

C-CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

Dis Ticaret Elemani biiroda gorev yapar. Yapilacak isin 6zelligine gore acik
alanda da gorev alabilir. Caligma saatleri genellikle diizenlidir. Ancak, is
yogunluguna ve isletmeye bagli olarak calisma saatleri degisebilir.
Calismalar1 hem biiro hizmetleri hem de insan iliskileri ile ilgilidir.
Calisirken yoneticilerle ve ziyaretgilerle iletisimde bulunur.
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER

Meslegin egitimi mesleki ve teknik ortadgretim okul/kurumlarinin
“Muhasebe ve Finansman” alan1 “Dis Ticaret” dalinda verilmektedir.

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Ortaokulu tamamlamis olmak,
Milli Egitim Bakanliginca okul tiirlerine ve alan/dala gore belirlenen giris
kosullarin1 tasimak.

Meslegin egitim siiresi 4 yildir.

Ortak genel kiiltiir dersleri ve alanin temel ortak kazanimlar1 iceren
meslek dersleri 9. smifta verilmekte olup yilsonunda G6grenci
dal/meslegini belirler.

9. smifin sonunda, bolgesel ve sektorel ihtiyaglar, okulun donanimi,
ogretmen ve fiziki kapasitesi ile dgrencilerin ilgi ve istekleri de dikkate
alinarak dal/meslek se¢imi yapilmaktadir.

Dal/meslege ait kazanimlar1 igeren dersler 10, 11. ve 12. smifta
verilmektedir.

Basar1 diizeyleri iyi derece olanlar akademik destek dersleri iceren
programui tercih etme hakkina sahiptir.

Mesleki egitim okulda teorik/uygulamali, isletme ve atdlye ortamlarinda ise
uygulamali olarak verilmektedir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

Meslek egitimini bitirenler “Meslek Lisesi” diplomas1 verilmektedir.
Ayrica, 3308 sayili kanunda belirtilen hiikiimler dogrultusunda, ustalik
belgesinin yetki ve sorumluluklarini tastyan mesleklerinde bagimsiz igyeri
acma belgesi de verilmektedir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Dis Ticaret Elemanin o6nemi ve etkinligi giderek artan bir meslek
oldugundan, is bulma olanagi olduk¢a genistir. Bu nedenle, nitelikli ve her
tiirlii mesleki yeterlilige sahip, bilgisayar, yabanci dil bilgisi ile donatilmig
Dis Ticaret Elemanlarina daha fazla talep olmaktadir.

F- EGITiM SURESINCE VE EGITiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

EDIiRNE

- 3308 sayili “Mesleki Egitim Kanunu” geregince, isletmelerde mesleki
egitim goren Ogrencilere, asgari licretin net tutarinin yirmi ve lizerinde
personel ¢alistiran isyerlerinde ylizde 30’undan, yirmiden az personel
calistiran igyerlerinde yiizde 15’inden asag1 olmamak {izere iicret verilir.

- Egitim goren Ogrencilerin is kazasi ve meslek hastaliklar ile ilgili
sigorta primleri devletge karsilanir.

- Ogrenciler, mesleki egitim yaptiklar1 isletmelerin sosyal imkanlarindan
faydalanir.

Kamu sektoriinde istihdam edilenler tabi olunan mevzuata gore ticret alirlar.
Calisanlarin asgari ticretten baslayan kazan¢ durumu, ¢alisilan isyerinin

buytikliigli, kisinin tecriibesi, bilgisi, yetenegi, caligma kapasitesi ve
sektoriin licret diizeyine gore degisebilmektedir.
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G-MESLEKTE ILERLEME

MESLEKI{ EGITIMDE ILERLEME

Meslek liselerinin  Muhasebe ve Finansman alam1 Dis Ticaret Ofis
Hizmetleri dalindan mezun olanlar, alanin/boliimiin devami niteliginde olan
ve YKS Kilavuzunda belirtilen yiiksek6gretim on lisans programlarini tercih
ettikleri takdirde ek puan verilmektedir.

Teknoloji  Fakiiltelerinin, Sanat ve Tasarim Fakiiltelerinin, Turizm
Fakiiltelerinin, mesleki ve teknik orta 6gretim kurumlarn (M.T.0.K)
mezunlarina ayrilan kontenjanlarin1 tercih etmeleri halinde 6ncelikli olarak
yerlestirilmektedir.

Ayrica mezunlar, yliksekdgretime giris sinavlarinda basarilt olduklar
takdirde, YKS Kilavuzunda belirtilen programlara yerlestirilebilirler.

Meslekte uzmanlasma ve ylikselmeyi saglayan, tecriibbe veya ek bilgi ve
beceri kazandiracak kurslar, seminerler, hizmet-i¢i egitim gibi olanaklar
araciligryla nitelik artig1 saglanabilir.

iS HAYATINDA ILERLEME

BENZER MESLEKLER

EDIiRNE

Meslek egitiminden sonra Dis Ticaret Ofis Hizmetleri Elemani calistig1 is
yerinde seminerlere, yabanci dil kurslarma, hizli okuma ve yazma
kurslarina, bilgisayar kurslarina vb. katilarak kendini gelistirebilir.

Bilgisayarl1 Muhasebe,
Finans ve Borsa Hizmetleri,
Bankaci,

Sigortaci.
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H- EK BIiLGILER

I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlar,

- Meslek lisesi 6gretmenleri,

- 3308 sayili “Mesleki Egitim Kanunu”,

- Mesleki ve Teknik Egitim Y 6netmeligi,

- Milli Egitim Bakanligi Orta Ogretim Kurumlar1 Sinif Gegme ve Smav
Y 6netmeligi,

- Uluslararasi Standart Meslek Siniflamasi — ISCO-08,

- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) tiyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGIi iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr,

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/,

- TC Olgme Secme ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/,

- Biinyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri.

Bu dosya meslek se¢me asamasinda olan gencleri bilgilendirme amach olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alnarak
olusturulmustur.
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