BURO MAKINELERI TEKNIK SERVIS ELEMANI

TANIM

Fotokopi, faks, yazici, dodeme kaydedici, ¢izici, para sayici, hesap
makinesi, ¢ok fonksiyonlu vb. cihazlarin kullanimini, her tiirlii elektrik-
elektronik, mekanik arizalarini tespit etme bakim ve onarim ile ilgili isleri
belirli bir siire igerisinde yapma bilgi ve becerisine sahip nitelikli kisidir.

A-GOREVLER

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKIPMAN

GEBZE

- Olgiim ve hesaplama uygulamalar1 yapar,

- Temel elektrik devre ve baglantilarini yapar,

- Temel elektronik ve uygulamalarini yapar,

- Teknik ve meslek resim ¢izer ve okur,

- Ofis paket program uygulamalari yapar,

- Bilgisayar destekli tasarim yapar,

- Endiistriyel kontrol ve ariza analizi yapar,

- Fotokopi makinesinin sarf malzeme kontrolii ve temizligini yapar,

- Ek donanim ve yazilim ihtiyaglarini belirler,

- Priport makinelerinin mekanik ve elektriksel arizalarini tespit ederek
onarimini yapar,

- Fotokopi makinelerinin mekanik ve elektriksel arizalarini tespit ederek
onarimini yapar,

- Faks makinelerinin mekanik ve elektriksel arizalarini tespit ederek
onarimini yapar,

- Yazarkasanin elektriksel ve Mekaniksel arizalarini tespit ederek
onarimini yapar,

- Lazer yazicilarin (Printer)/ Miirekkep pliskiirtmeli yazicilarin/ Nokta
vuruslu yazicilarin/ Para sayma makinesinin mekanik ve elektrikli
arizalarimi tespit ederek onarimini yapar,

- Ampermetre, voltmetre, ohmmetre, avometre, kumpas vb. dlgme ve

kontrol cihazlari,

- Lehimleme arag ve geregleri, pense, tornavidalar, segman pensesi,
kargaburnu, anahtar takimlari, su terazisi vb. el takimlari,

- Cesitli kablolar, yalitim malzemeleri, ¢esitli elektrik, elektronik ve
mekanik parcalar vb. gerecleri,

- Kalibrasyon (Densitometre) Cihazi, osilaskop, simiilator, generator,
bilgisayar vb. elemanlar1 kullanilir.
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B. MESLEGIN GEREKTIRDIiGi GENEL OZELLIKLER

Biiro Makineleri Servis Elemani olmak isteyenlerin;
- Seyahate engeli olmayan,
- El becerisi olan,
- Sabirli, dikkatli ve tedbirli,
- Mekanik konulara da ilgili ve yetenekli,
- Teknik resim ¢izme ve okuma becerisi olan,
- Sesleri ayirt edebilen,
- Ayrintilar1 algilayabilen,
- Sorumluluk duygusuna sahip,
- Ekip ¢alismasina yatkin
kimseler olmasi gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI:

Biiro makineleri servis elemanlar1; ¢alismalarini kendi bakim onarim
merkezlerinde ya da is yerlerinin, fabrikalarin ofislerinde ve kapali
mekanlarinda yiiriitiirler. Giiriiltiiden uzak ve ¢ok agir olmayan bir is
ortamina sahiplerdir. Ayrica biiro makinelerinin periyodik bakimlarinin
genelde firmalarin kendi is yerlerinde ve kisa siirede yapilmasi istediginden
stirekli hareket halindedirler.
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D- MESLEK EGIiTIiMi
MESLEK EGITIMININ

VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIM SURESI
VE ICERIGI

BELGE-DIPLOMA

GEBZE

Meslegin egitimi, mesleki ve teknik orta6gretim okul/kurumlarinin
Elektrik Elektronik Teknolojisi alam Biiro Makineleri Teknik Servisi
dalinda verilmekte iken yapilan yeni diizenleme ile bu alan ve dalda
egitim verilmemektedir. Asagidaki egitimle ilgili bilgiler egitimin
verildigi donemi kapsamaktadir.

Ayrica, yeterli sayida miiracaat olmast durumunda mesleki egitim
merkezlerinde de “Elektrik Elektronik Teknolojisi” alan1 “Biiro Makineleri
Teknik Servisi” dalinda verilmektedir.

Meslegin egitim siiresi 4 yildir.

Ortak genel kiiltiir dersleri 9. sinifta verilmekte olup y1l sonunda
Ogrenci alanini belirler.

Alanda yer alan tiim dallara yonelik ortak yeterlikleri kazandiran
dersler 10. sinifta verilmektedir.

10. siifin sonunda, bolgesel ve sektorel ihtiyaglar, okulun donanimi,
ogretmen ve fiziki kapasitesi ile 6grencilerin ilgi ve istekleri de
dikkate alinarak dal se¢cimi yapilmaktadir.

Dala ait yeterlikleri iceren dersler 11. ve 12. sinifta verilmektedir.

Mesleki egitim, okulda teorik/uygulamali, isletme ve atdlye ortamlarinda ise
uygulamali olarak verilmektedir.

Meslegin egitim siiresi 4 yildir.

Ortak genel kiiltiir dersleri 9. sinifta verilmekte olup yil sonunda
ogrenci alanini belirler.

Alanda yer alan tiim dallara yonelik ortak yeterlikleri kazandiran
dersler agirlikli olarak 10. smifta verilmektedir.

10. sinifin sonunda, bolgesel ve sektorel ihtiyaclar, okulun donanimi,
ogretmen ve fiziki kapasitesi ile 6grencilerin ilgi ve istekleri de
dikkate alinarak dal se¢imi yapilmaktadir.

Dala ait yeterlikleri iceren dersler 11. ve 12. sinifta verilmektedir.

Mesleki egitim, okulda teorik/uygulamali, isletme ve atdlye ortamlarinda ise
uygulamali olarak verilmektedir.
EGITIM SONUNDA ALINAN

Meslek egitimini bitirenler meslek lisesi diplomasi verilmektedir.
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E. CALISMA ALANLARI VE i$ BULMA OLANAKLARI

Biiro makineleri tamiri yapan yetkili firmalarda ve distribiitorlerde is bulma
imkani1 vardir.

Bu meslek kendi isini kurmaya elveriglidir. Ayni zamanda bdlgesel
bayilikler alarak da is kurulabilmektedir.

Biiro makineleri siirekli gelisen yeni modelleri iiretilen bir sektor
oldugundan makinelerin tamir, bakim ve onarimi i¢in meslek elemanlarina
ihtiya¢ vardir. Ancak bazi biiro makinelerinin bozulmast durumunda (faks,
yazicl) kurumlar tamir ettirmek yerine yenisini almaktadir. Ayrica, Biiro
Makineleri Servis Elemanlar1 farkli béliimlerden de temin edildigi i¢in bu
sektorde is bulma olanag: gittikce zorlasmaktadir.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC
EGITIM SURESINCE

- 3308 sayil1 “Mesleki Egitim Kanunu” geregince, isletmelerde mesleki
egitim goren Ogrencilere, asgari licretin net tutarinin yirmi ve iizerinde
personel ¢alistiran isyerlerinde yiizde 30’undan, yirmiden az personel
calistiran igyerlerinde yiizde 15’inden asag1 olmamak {izere ticret verilir.

- Egitim goren 6grencilerin is kazas1 ve meslek hastaliklari ile ilgili sigorta
primleri devletce karsilanir.

- Ogrenciler, mesleki egitim yaptiklar1 isletmelerin sosyal imkanlarindan

faydalanir.

EGITIM SONRASI

Meslek elemanlar1 asgari ticret ile ise baslamakta daha sonra asgari licretin
ic veya dort kat1 maas alabilmektedirler.
Kendi isini kuranlar ise yaptiklari ise gore kazang elde ederler.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI{ EGITIMDE ILERLEME

Meslek liselerinin Elektrik Elektronik Teknolojisi alan1 Biiro Makinalar
Teknik Servisi dalindan mezun olanlar alanin/boliimiin devami niteliginde
olan ve YKS Kilavuzunda belirtilen yiiksek6gretim  (6n lisans/lisans)
programlarini tercih ettikleri takdirde ek puan verilmektedir.

Ayrica mezunlar, yiiksekdgretime giris simnavlarinda basarili olduklari
takdirde, YKS Kilavuzunda belirtilen programlara yerlestirilebilirler.

Meslek liselerinin Biiro Makinalar1 Teknik Servisi dalindan mezun olanlar
alanlarinda ustalik egitimine katilabilecekleri gibi dogrudan da ustalik
smavina girebilirler. Ustalik sinavina girip basarili olduktan sonra, ustalik
belgesi almaya ve kendi isyerlerini agmaya hak kazanirlar.

iS HAYATINDA ILERLEME

BENZER MESLEKLER

GEBZE

Calistig1 kurum, kurulus ve isletmelerde ustabasi ve sef olabilirler.

Biiro Makinalar1 Bakim ve Onarim Elemani
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H - EK BILGILER

GOREV
- s organizasyonu yapar,
- Cevre koruma onlemleri alir,
- Is saglig1 ve giivenligine iliskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
I- KAYNAKCA

- Meslek elemanlari,

- Gebze Endiistri Meslek Lisesi midurliigii,

-  MEGEP Internet,

- Meslek Danisma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGI iCIN

Igili egitim kurumlari,

Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme Seg¢me ve Yerlestirme Merkezi http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek segme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amacli

olup, meslek mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek
odalarindan bilgi alinarak olusturulmustur.
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