BURO MAKINELERI BAKIM VE ONARIMCISI

TANIM

Yaz1 makineleri, hesap makineleri (digital), baski makineleri (priport, fotokopi,
teksir), faks vb. diger cihazlarin her tiirlii elektronik, elektrik veya mekanik
arizalarini belirleyen ve bakim- onarimini yapan kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKIPMAN

ANKARA

Is siireclerinde, is saglgi ve givenligi kurallarina, ¢evre koruma
diizenlemelerine, meslegin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun
olarak;

[s organizasyonu yapar

Bozuk makineyi ya da cihaz1 inceleyerek, bozuklugun nereden
kaynaklandigini tespit eder,

Bozuk parc¢ay1 onarir ya da degistirir, gerekli bakim islerini yapar,

Gerekli sokme, takma, parca degistirme islemlerini yaparak iirlinii ¢alisir
duruma getirir ve test eder,

Onarim ve parca degistirme ile ilgili kayit ve raporlari tutar,

Yaptigi islemler hakkinda miisteriye bilgi verir,

Bakim ve tamir iicretini hesaplayarak tahsil eder.

Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur

Sokiip takma, temizlik, kontrol ve ayar islerinde kullanilan cesitli genel ve
0zel takimlar.

Multimetre, osiloskop, simiilator, generatdr gibi 6lgme aletleri ve kontrol
aletlerti,

Lehim takimlari,

Onarim i¢in gerekli tiim elektrik, elektronik ve mekanik parcalar.
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B- MESLEGIN GEREKTIRDiGi GENEL OZELLIiKLER

Biiro makineleri bakim ve onarimcist olmak isteyenlerin;
- El becerisi olan,

- G0z ve ellerini esgiidiimle kullanabilen,

- Makine parcalar1 arasindaki iligkileri gorebilen,

- Dikkatli, tedbirli

kisiler olmalar1 gerekir.

C-CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

Biiro makineleri bakim ve onarimcisi, gérevini biiroda ya da atolyede, kapali bir
calisma ortaminda yiiriitiir. Kisi daha ¢ok alet ve malzeme ile ilgilidir. Meslegin
icras1 genellikle tek bagina gerceklestirilir. Zaman zaman diger calisanlarla,
meslektaslariyla ve miisterileriyle iletisimde bulunur.

Calisilan ortamdaki havada, boya zerrecikleri yogun olarak bulunmaktadir.
Ortamda bulunan kisi boya zerreciklerinin yogun oldugu havay: teneffiis
etmektedir. Bu durum kullanilacak maske ile en aza indirgenebilmekte; ancak,
solunan hava ile birlikte viicuda alindigi durumda boya zerrecikleri sagligi
olumsuz olarak etkilemektedir. Uzun siire bu meslekte ¢alisan kisilerde, boya-
tiner kokusuna kars1 hassasiyet goriilmekte, akciger rahatsizliklarina yakalanma
riskleri yiliksek olmakta ve solunum sistemi rahatsizliklarina rastlanmaktadir.

ANKARA B-C 1.1 2023/11



BURO MAKINELERI BAKIM VE ONARIMCISI

D-MESLEK EGITIMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslegin egitimi yeterli miiracaat olmasi durumunda tiim mesleki egitim
merkezlerinde “Elektrik-Elektronik Teknolojisi” alan1 “Biliro Makineleri
Teknik Servisi” dalinda kalfalik ve ustalik egitimleri verilmektedir.

Clrakhk egitimine baslayabilmek i¢in;

En az ortaokul mezunu olup zorunlu egitim ¢aginda olanlar egitim
seviyelerine uygun olarak diizenlenecek mesleki egitim programlarina gore
ciraklik egitimine alinabilir,

- Kayit yaptiracak 6grencilerin saglik durumlarinin ilgili meslegin 6grenimine
elverisli olmas1 gerekir. Bu durum, programin 6zelligine gore gerektiginde,
saglik/saglik kurulu raporuyla belgelendirilir,

- 14 yasin1 doldurmus olmak,

- Egitim goérmek istedigi meslekte bir isyeri bulmak ve isvereni ile ¢iraklik
sozlesmesi imzalamak gerekmektedir.

Meslegin egitim siiresi ilkdgretimden sonra 4 yildir. Egitimin 3 yili kalfalik, 1
yil1 ustalik egitimidir.

Meslegin secimi 9. smifta yapilir. Ortak genel kiiltiir dersleri ve meslek
dersleri her sinif seviyesinde verilmektedir.

Egitim haftada 1 giin mesleki egitim merkezlerinde, 4 giin ¢iraklik s6zlesmesi
yapilan igyerlerinde verilmektedir.

Criraklik ve mesleki egitim kapsaminda ders programi genel bilgi dersleri ile
meslek bilgisi derslerinden olusmaktadir.

Teorik olarak verilen bilgilerin yaninda, isyerinde de usta dgreticinin gézetimi
altinda pratik ¢alismas1 yapilmaktadir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

ANKARA

Meslek egitiminin 11. sinifin1 basar1 ile tamamlayanlara kalfalik belgesi, 12.
smifi basar1 ile tamamlayanlara ise ustalik belgesi verilir. Fark derslerini
tamamladiklar1 takdirde meslek lisesi diplomasi ve meslegiyle ilgili isyeri
acma belgesi alirlar.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Giliniimiizde en karmasik isletme ve holdinglerden en kiigiik isletme ve sirketlere
kadar teknolojide kullanilan makine ve cihazlardan olusan donanimlar
zenginlesmistir. Bununla birlikte biliro makinelerinin zamaninda ve istenen
kalitede kullanilmasini gergeklestirecek, tamir ve bakimini saglayacak teknik
personele ihtiya¢ da artmistir. Mesleki egitimini tamamlayanlar endiistride, 6zel
ve resmi kuruluglarda, kiicik veya biiyiik is alanlarinda biiro makineleri
tamirciligi ile ilgili bolimlerde g¢alisirlar. Ayrica, bu alanda imalat, bakim ve
onarim servisleri kurabilirler. Bu meslek dalinda iyi egitim gdormis nitelikli
eleman sikintis1 g¢ekilmektedir. Yeterli bilgiye ve egitime sahip olan meslek
elemanlarinin is bulmalar1 nispeten kolaydir.

F- EGITIM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

ANKARA

- 3308 sayili “Mesleki Egitim Kanunu” geregince, isletmelerde mesleki egitim
goren Ogrencilere asgari {licretin net tutarinin; yirmi ve iizerinde personel
caligtiran igyerlerinde yiizde 30’undan, yirmiden az personel c¢alistiran
isyerlerinde ylizde 15’inden, aday ¢irak ve ¢iraga yasina uygun asgari licretin
yiizde 30’undan, kalfalik yeterligini kazanan mesleki egitim merkezi 12’nci
siif 0grencilerine asgari ticretin yiizde 50’sinden asagi olmamak iizere iicret
Odenir.

- Egitim goren 6g8rencilerin 1§ kazas1 ve meslek hastaliklar ile ilgili sigorta
primleri devletce karsilanir.

- Ogrenciler, mesleki egitim yaptiklar1 isletmelerin sosyal imkénlarindan
faydalanir.

Calisanlarin asgari iicretten baslayan kazan¢ durumu, c¢alisilan isyerinin
biiyiikliigii, kisinin tecriibesi, bilgisi, yetenegi, ¢aligma kapasitesi ve sektoriin
ticret diizeyine gore degisebilmektedir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

Mesleki Egitim Merkezinden diploma alarak mezun olanlar alanin/bdliimiin
devami niteliginde olan ve YKS Kilavuzunda belirtilen yiiksekdgretim
(6n lisans/lisans) programlarini tercih ettikleri takdirde ek puan verilmektedir.

Ayrica mezunlar, yiiksekogretime giris sinavlarinda basarili olduklar1 takdirde,
YKS Kilavuzunda belirtilen programlara yerlestirilebilirler.

Cesitli egitim ve kurslara katilarak mesleki bilgi ve beceriler artirilabilir.

iS HAYATINDA ILERLEME

BENZER MESLEKLER

ANKARA

- Bagimsiz igyeri acabilirler.

- Elektrikli ev aletleri bakim ve tamircisi,

- Radyo ve televizyon tamircisi,

- Bilgisayar bakim ve tamircisi,

- Haberlesme cihazlar1 bakim ve onarimcisi,

- Elektrik ve elektronik malzemeler satis elemant,

- Saat, elektrikli aletler ve elektronik araclar satis eleman.
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H- EK BiLGILER

I- KAYNAKCA

- 3308 Sayil1 Kanun,

- MEB Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi,

- Meslek elemanlari,

- Mesleki Egitim Merkezleri,

- Uluslararas1 Standart Meslek Smiflamasi-1SCO 08,

- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) iiyesi kuruluslar.

I -AYRINTILI BiLGI iCIN

- Mgili egitim kurumlari,

- https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfast www.iskur.gov.tr,

- Meslegim Hayatim web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/,

- T.C. Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi  Baskanlig
http://www.osym.gov.tr/,

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Calisma ve Is Kurumu Il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri.

Bu dosya meslek se¢cme asamasinda olan gencleri bilgilendirme amach olup, meslek

mensuplari, isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alnarak
olusturulmustur.
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