
 BİLGİSAYAR OPERATÖRÜ 

_______________________________________________________ 

 

TANIM 

 

Çeşitli programları kullanarak verilen bilgileri bilgisayara aktaran ve 

gerektiğinde çıktılarını alan kişidir.  

_______________________________________________________ 

 

A- GÖREVLER 

 

İş süreçlerinde, iş sağlığı ve güvenliği kurallarına, çevre koruma düzenlemelerine, 

mesleğin verimlilik ve kalite gerekliliklerine uygun olarak; 

- İş organizasyonu yapar,  

- Bilgiyi, bir takım programlar kullanarak bilgisayar ortamına aktarır,  

- Kaydın doğru yapılıp yapılmadığını denetler, 

- Bilginin sıralanması, bilgi arama ve istendiğinde bilgilerin kâğıda 

aktarılması işlemlerini yapar, 

- Bilginin kaybolması ihtimaline karşılık, bilgiyi depolama araç ve taşınabilir 

cihazlarda saklar. 

- Mesleki gelişim faaliyetlerinde bulunur. 

 

 

 
KULLANILAN ARAÇ  

GEREÇ VE EKİPMAN 

 

- Disk üniteleri, 

- Yazıcı, toner, 

- Bilgisayar formları, 

- Printer kâğıdı, 

- Fax-modem, 

- Tarayıcı (scanner), 

-   Veri depolama araçları 
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B- MESLEĞİN GEREKTİRDİĞİ GENEL ÖZELLİKLER 

 

Bilgisayar Operatörü olmak isteyenlerin; 

 

- Dikkatli, ayrıntıyı algılayabilen, 

- Göz ve ellerini eşgüdümle kullanabilen, 

- Rutin iş yapmaktan ve sürekli oturmaktan sıkılmayan 

 kişiler olması gerekir. 

 

C- ÇALIŞMA ORTAMI VE KOŞULLARI 

 

Bilgisayar Operatörleri, ışıklandırması ve havalandırması yeterli çoğunluklaa 

kapalı büro ortamında çalışırlar. Ortam gürültüsüzdür. İş temposuna ve işyerine 

göre hafta sonu ve vardiyalı çalışma söz konusu olabilir. Bilgisayar Operatörleri 

çoğunlukla bilgisayarla ilgilidirler; ancak,  zaman zaman diğer bilgi işlem 

personeliyle de iletişim halinde çalışabilirler. 
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D- MESLEK EĞİTİMİ 

 
MESLEK EĞİTİMİNİN 

VERİLDİĞİ YERLER 
Mesleğin eğitimi; halk eğitim merkezlerinde ve özel eğitim kuruluşlarınca 

açılan, Bilgisayar Kullanımı (bilgisayar işletmenliği ‐ operatör) kurslarında 

verilmektedir. 

 

 

 
MESLEK EĞİTİMİNE 

GİRİŞ KOŞULLARI 

Her yaş, eğitim, sosyal statü ve kültür düzeyindeki herkes katılabilir. 18 

yaşından küçükler, velilerin izniyle katılabilir. İlköğretim çağındakiler, devam 

ettikleri okul saatleri dışındaki serbest zamanlarda, istedikleri kursa devam 

edebilir. Yabancı uyruklular, valiliğin izni ile etkinliklere katılabilir. Belirli yaş 

ve eğitim seviyesi, uygulanacak programın özelliğine göre aranır. Bu durum 

Halk Eğitimi Merkezlerince duyurulmaktadır. 
 

 

EĞİTİMİN SÜRESİ  

VE İÇERİĞİ 
 

Mesleğin eğitimi Halk eğitim merkezlerinde 482/163 saattir. Eğitim süresince 

bilgisayar operatörlüğü konusunda bilgiler verilmektedir. 

 

 

 

 
EĞİTİM SONUNDA ALINAN 

BELGE-DİPLOMA  

 

- Meslek kurslarını bitirenlere "Kurs Bitirme Belgesi" verilir. 
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E- ÇALIŞMA ALANLARI VE İŞ BULMA OLANAKLARI 

 

Kamu ve özel işyerlerinin bilgi işlem merkezleri, muhasebe servisleri, 

istatistik birimleri vb. birimlerde görev yapabilirler.  

 

Günümüzde iş dünyasında hizmetlerin birçoğu bilgi-işlem ile daha hızlı 

yapılmaktadır. Bu açıdan bilgi-işlem alanında çalışacak elemanlara her zaman 

ihtiyaç duyulmaktadır. 

 

Bilgi-işlem alanlarında çalışan lise ve dengi okul mezunlarının çoğu, veri 

hazırlama ve kontrol işletmeni olarak çalışmaktadır. 

 

Bu meslekte kadınların çalışma oranı fazladır. Özellikle özel işyerleri yabancı 

dil bilen bilgisayar elamanını tercih etmektedir. 

 

 

 

F- EĞİTİM SÜRESİNCE VE EĞİTİM SONRASI KAZANÇ 

 
EĞİTİM SÜRESİNCE 

 

Eğitim süresince herhangi bir kazanç söz konusu değildir. 
 

EĞİTİM SONRASI 

 

Eğitim sonrası kazanç durumu ise işyerinin özelliğine, büyüklüğüne, iş 

tecrübesine göre değişmektedir. Özel sektörde asgari ücret alt sınır olmak 

üzere işyerinin ücret uygulamasına göre de ücretler değişebilmektedir. 
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G- MESLEKTE İLERLEME 
 

 

MESLEKİ EĞİTİMDE İLERLEME  

                       -- 

 

 

İŞ HAYATINDA İLERLEME 

 

 

Meslek eğitiminden sonra niteliğini arttırmak açısından kişi yabancı dil ve 

bilgisayar programcılığı kurslarına katılabilir. Aynı zamanda işyerlerinin 

kısa süreli ve uzun süreli hizmet-içi eğitimleriyle bilgisayar alanında bilgi ve 

becerilerini arttırabilir. 

 

 
BENZER MESLEKLER 

 

- Stenograf 

- Bilgisayar Bakım ve Onarımcısı 
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H- EK BİLGİLER 
 

 

 

I- KAYNAKÇA 

- Meslek elemanları, 

- 3308 Sayılı Kanun, 

-      www.megep.meb.gov.tr adresli web sayfası, 

-      Uluslararası Standart Meslek Sınıflaması-ISCO 08 

- Meslek Danışma Komisyonu (MEDAK) üyesi kuruluşlar, 

 

İ -AYRINTILI BİLGİ İÇİN  

 

- İlgili eğitim kurumları, 

- Türkiye İş Kurumu web sayfası www.iskur.gov.tr 

- Mesleğim Hayatım web sitesi https://meslegimhayatim.meb.gov.tr/ 

- T.C. Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi Başkanlığı, 

http://www.osym.gov.tr/  

- Bünyesinde Meslek Bilgi Merkezi Bulunan Çalışma ve İş Kurumu İl 

Müdürlükleri/Hizmet Merkezleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu dosya;  meslek seçme aşamasında olan gençleri bilgilendirme amaçlı olup, meslek 

mensupları,  işyerleri, mesleğin eğitim yerleri ve meslek odalarından bilgi alınarak 

oluşturulmuştur. 
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