
BANKACILIK MESLEK ELEMANI  

 
 

TANIM 

Banka ve finans kuruluşlarının para kaynakları ile ilgili servislerinde 

çalışan kişidir.  
 

 

A- GÖREVLER 

- Müşteri isteği doğrultusunda bankada hesap açar, hesabı kapatır 

vb., 

- Paranın başka bir hesaba aktarılması işlemlerini yapar, 

- Senet tahsili ve ıskontosu ile ilgili işlemleri yapar,  

- İthalat ve ihracatla ilgili aracılık işlemlerini yapar, 

- Yabancı para alım satımı yapar, 

- Emanet kabul işlemlerini yapar, 

- Kredi isteklerini değerlendirir, 

- Çek ve akreditif muameleleri yapar, 

- Kambiyo işlemleri yapar, 

- Kefalet ve teminat mektubu verir, 

- Müşterilere kredi ve finansal konularda danışmanlık yapar, 

- İş adamlarına bankanın güvenini gösteren referans mektubu verir, 

- Müşterilere seyahat çeki ve kredi kartı düzenlenmesi ile ilgili 

işlemleri yapar, 

- Bağkur, Sosyal Sigortalar Kurumu primi, vergi, elektrik, su, 

doğalgaz faturalarının ve ev kirasının ödeme işlemlerini yapar. 
KULLANILAN ARAÇ,  

GEREÇ VE EKİPMAN 

 

- Mevzuat ve uygulama dokümanları, 

- Değişik iletişim araçları (Bilgisayar, fax, hesap makinesi vb.) 

- Dekont, fişler, kartlar, çekler, 

- Defterler, kalamozalar, primanotalar,  

- Günlük hareket defterleri, mizanlar, durum cetvelleri. 
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B-MESLEĞİN GEREKTİRDİĞİ GENEL ÖZELLİKLER 

 

Bankacılık meslek elemanı olmak isteyenlerin; 

- Matematik ve ekonomiye ilgili ve bu alanlarda başarılı, 

- Başkaları ile iyi iletişim kurabilen, 

- Kapalı ortamlarda çalışmaktan hoşlanan, 

- Sabırlı, dikkatli,  

- Yeniliklere açık 

kimseler olması gerekir. 

 

 

C-ÇALIŞMA ORTAMI VE KOŞULLARI 

 

 

Meslek elemanları büro ortamında çalışırlar. Çalışma ortamı temiz, 

aydınlık ve güvenlidir. Çalışanlar insanlarla ve verilerle uğraşırlar ve 

müşteriler ile sürekli iletişim halindedirler. 
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D- MESLEK EĞİTİMİ 
 

MESLEK EĞİTİMİNİN 

VERİLDİĞİ YERLER 
 

Meslek eğitimi, aşağıdaki meslek yüksekokullarının “Bankacılık” 

bölümünde verilmekte iken, bu bölüm adının “Bankacılık ve 

Sigortacılık” olarak değişmesi nedeniyle,  “Bankacılık” adıyla  

artık öğrenci alınmamaktadır. Bu nedenle D- MESLEK EĞİTİMİ 

bölümünde bulunan bilgiler “Bankacılık” bölümü eğitiminin 

verildiği zamandaki araştırılan bilgileri kapsamaktadır.  
 

MESLEK EĞİTİMİNE 

GİRİŞ KOŞULLARI 

 

Mesleğin eğitimine girebilmek için, 

- Lise veya dengi okul mezunu olmak, 

- ÖSYS(Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Sistemi) kılavuzunda 

belirtilen giriş koşullarını taşımak. 

- Meslek liselerinin, ÖSYS Kılavuzunda belirtilen bölümlerinden 

mezun olanlar “Bankacılık” ön lisans programlarına geçerken ek 

puan almaktadırlar. 
 

EĞİTİMİN SÜRESİ 

VE İÇERİĞİ 
 

Eğitim süresi ön lisans düzeyinde iki yıldır. Eğitim süresince; mesleğin 

gerektirdiği nitelikler göz önünde bulundurularak teorik ve uygulamaya 

yönelik bilgiler verilir. 

 

 
EĞİTİM SONUNDA ALINAN 

BELGE-DİPLOMA  

 

Eğitimi başarı ile tamamlayanlara “Bankacılık” ön lisans diploması 

verilir. 
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E-ÇALIŞMA ALANLARI VE İŞ BULMA OLANAKLARI 

 

Meslek elemanları; 

 

- Kamu ve özel sektöre ait bankalarda, 

- Finans kuruluşlarında, 

- Finansla uğraşan aracı kurumlarında, 

- Sigorta şirketlerinde, 

- Muhasebe şirketlerinde, 

- Değişik sektörlerin muhasebe servislerinde, 

- Bilgi işlem merkezlerinde çalışabilirler. 

 

Bankacılık sektörünün, ekonomik hayatın vazgeçilmez bir parçası 

olması sebebiyle alanında kendini yetiştirmiş, yeniliklere açık ve 

güvenilir kişilere iş olanakları daima açık olacaktır. 

 
  

F-EĞİTİM SÜRESİNCE VE EĞİTİM SONRASI KAZANÇ 

 
EĞİTİM SÜRESİNCE 

 

Yüksekokul eğitimi süresince herhangi bir kazanç yoktur. Ancak 

Mezuniyet sonrası geri ödenmek üzere Kredi Yurtlar Kurumu’ndan 

öğrenim ve harç kredisi alınabilmektedir. Ayrıca çeşitli kuruluşların 

karşılıklı veya karşılıksız burs imkânlarından yararlanabilirler.  
 

EĞİTİM SONRASI 

 

Meslek mensupları çalıştıkları şirket ya da kurumlardan tecrübeye bağlı 

olarak değişmek üzere asgari ücret ve onun 3-4 katı ücret 

alabilmektedirler. 
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G- MESLEKTE İLERLEME 
 

MESLEKİ EĞİTİMDE İLERLEME  

 

Bankacılık ön lisans programını başarıyla tamamlayan öğrenciler, 

“Lisans Öğrenimine Dikey Geçiş Sınavında (DGS)” başarılı oldukları 

takdirde; ÖSYS kılavuzunda belirtilen programlara kontenjan dâhilinde 

dikey geçiş yapabilirler. 

 

 

İŞ HAYATINDA İLERLEME 

 

 

İş hayatındaki mesleki bilgi ve tecrübelerine göre üst görevlere 

yükselme olanağına sahiptir. 
 

 

BENZER MESLEKLER 

 

- Menkul Kıymetler Borsacısı, 

- Muhasebeci, 

- Sigortacı. 
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H- EK BİLGİLER 

 

GÖREV 

- İş organizasyonu yapar,  

- Çevre koruma önlemleri alır,  

- İş sağlığı ve güvenliğine ilişkin faaliyetleri uygular,  

- Kalite Yönetim Sistemi kurallarına uygun çalışır, 

- Mesleki gelişim faaliyetlerinde bulunur. 
 

 

I- KAYNAKÇA 

 

- Meslek Elemanları , 

- Meslekler ve Tercihler Rehberi 2001, 

- Bankacılık Teori, Uygulama ve Yönetim (Dr. Mehmet TAKAN), 

- Banka Muhasebesi (Mustafa UÇAR), 

- Karedeniz Teknik Üniversitesi Üniversite Kataloğu, 

-    Meslek Danışma Komisyonu (MEDAK) üyesi kuruluşlar. 

 

 

 

İ- AYRINTILI BİLGİ İÇİN  

 

- İlgili eğitim kurumları, 

- Türkiye İş Kurumu web sayfası www.iskur.gov.tr 

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi  http://mbs.meb.gov.tr/ 

- T.C. Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi Başkanlığı, 
http://www.osym.gov.tr/  

- Bünyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Çalışma ve İş Kurumu 

İl Müdürlükleri/Hizmet Merkezleri 

 

 

 

Bu dosya;  meslek seçme aşamasında olan gençleri bilgilendirme amaçlı olup, meslek 
mensupları,  işyerleri, mesleğin eğitim yerleri ve meslek odalarından bilgi alınarak 
oluşturulmuştur. 
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