BANKACILIK MESLEK ELEMANI

TANIM

Banka ve finans kuruluslarinin para kaynaklari ile ilgili servislerinde
calisan kisidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC,
GEREC VE EKIPMAN

ADANA

Miisteri istegi dogrultusunda bankada hesap acar, hesabi kapatir
vb.,

Paranin bagka bir hesaba aktarilmasi iglemlerini yapar,

Senet tahsili ve 1skontosu ile ilgili islemleri yapar,

Ithalat ve ihracatla ilgili aracilik islemlerini yapar,

Yabanci para alim satimi yapar,

Emanet kabul iglemlerini yapar,

Kredi isteklerini degerlendirir,

Cek ve akreditif muameleleri yapar,

Kambiyo islemleri yapar,

Kefalet ve teminat mektubu verir,

Miisterilere kredi ve finansal konularda danismanlik yapar,

Is adamlarina bankanin giivenini gosteren referans mektubu verir,
Miisterilere seyahat ¢eki ve kredi karti diizenlenmesi ile ilgili
islemleri yapar,

Bagkur, Sosyal Sigortalar Kurumu primi, vergi, elektrik, su,
dogalgaz faturalarinin ve ev kirasinin 6deme islemlerini yapar.

Mevzuat ve uygulama dokiimanlari,

Degisik iletisim aracglar1 (Bilgisayar, fax, hesap makinesi vb.)
Dekont, fisler, kartlar, ¢cekler,

Defterler, kalamozalar, primanotalar,

Giinliik hareket defterleri, mizanlar, durum cetvelleri.
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B-MESLEGIN GEREKTIRDiGi GENEL OZELLIKLER

Bankacilik meslek elemani olmak isteyenlerin;

- Matematik ve ekonomiye ilgili ve bu alanlarda basarili,
- Bagkalar ile iyi iletisim kurabilen,

- Kapali ortamlarda ¢alismaktan hoslanan,

- Sabirh, dikkatli,

- Yeniliklere a¢ik

kimseler olmas1 gerekir.

C-CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI

Meslek elemanlar1 biiro ortaminda calisirlar. Calisma ortami temiz,
aydinlik ve giivenlidir. Caligsanlar insanlarla ve verilerle ugrasirlar ve
miisteriler ile stirekli iletisim halindedirler.
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D- MESLEK EGIiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Meslek egitimi, asagidaki meslek yiiksekokullarinin “Bankacilik”
boliimiinde verilmekte iken, bu boéliim adinin “Bankacilik ve
Sigortacilik” olarak de@ismesi nedeniyle, “Bankacilk” adiyla
artik 6grenci allmmamaktadir. Bu nedenle D- MESLEK EGITiMi
boliimiinde bulunan bilgiler “Bankacilik” bdliimii _egitiminin
verildigi zamandaki arastirilan bilgileri kapsamaktadir.

Meslegin egitimine girebilmek icin,

- Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- OSYS(Ogrenci Secme ve Yerlestirme Sistemi) kilavuzunda
belirtilen giris kosullarini tagimak.

- Meslek liselerinin, OSYS Kilavuzunda belirtilen bdliimlerinden
mezun olanlar “Bankacilik” 6n lisans programlarina gegerken ek
puan almaktadirlar.

Egitim siiresi On lisans diizeyinde iki yildir. Egitim siiresince; meslegin
gerektirdigi nitelikler gz 6niinde bulundurularak teorik ve uygulamaya
yonelik bilgiler verilir.

EGITIM SONUNDA ALINAN

BELGE-DIPLOMA

ADANA

Egitimi basari ile tamamlayanlara “Bankacilik” 6n lisans diplomasi
verilir.
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E-CALISMA ALANLARI VE IS BULMA OLANAKLARI

Meslek elemanlari;

- Kamu ve 6zel sektore ait bankalarda,

- Finans kuruluslarinda,

- Finansla ugrasan araci kurumlarinda,

- Sigorta sirketlerinde,

- Mubhasebe sirketlerinde,

- Degisik sektorlerin muhasebe servislerinde,
- Bilgi islem merkezlerinde ¢alisabilirler.

Bankacilik sektoriiniin, ekonomik hayatin vazgecilmez bir pargasi
olmasi sebebiyle alaninda kendini yetistirmis, yeniliklere agik ve
giivenilir kisilere is olanaklar1 daima agik olacaktir.

F-EGITiM SURESINCE VE EGIiTiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE

EGITIM SONRASI

ADANA

Yiiksekokul egitimi siiresince herhangi bir kazang yoktur. Ancak
Mezuniyet sonrasi geri 6denmek iizere Kredi Yurtlar Kurumu’ndan
O0grenim ve har¢ kredisi alinabilmektedir. Ayrica ¢esitli kuruluglarin
karsilikli veya karsiliks1z burs imkanlarindan yararlanabilirler.

Meslek mensuplari ¢alistiklari sirket ya da kurumlardan tecriibeye bagl
olarak degigmek iizere asgari licret ve onun 3-4 kat1 iicret
alabilmektedirler.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI{ EGITIMDE iLERLEME

Bankacilik 6n lisans programii bagariyla tamamlayan Ogrenciler,
“Lisans Ogrenimine Dikey Gegis Smavinda (DGS)” basarili olduklar
takdirde; OSYS kilavuzunda belirtilen programlara kontenjan dahilinde
dikey gegis yapabilirler.

IS HAYATINDA ILERLEME

Is hayatindaki mesleki bilgi ve tecriibelerine gore iist gorevlere
yiikselme olanagina sahiptir.

BENZER MESLEKLER

- Menkul Kiymetler Borsacist,
- Muhasebeci,
- Sigortac.
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H- EK BiLGILER

GOREV
- s organizasyonu yapar,
- Cevre koruma 6nlemleri alir,
- Is saglig1 ve giivenligine iliskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,
- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.
I- KAYNAKCA

- Meslek Elemanlari ,

- Meslekler ve Tercihler Rehberi 2001,

- Bankacilik Teori, Uygulama ve Yonetim (Dr. Mehmet TAKAN),
- Banka Muhasebesi (Mustafa UCAR),

- Karedeniz Teknik Universitesi Universite Katalogu,

- Meslek Danigma Komisyonu (MEDAK) tiyesi kuruluglar.

I- AYRINTILI BiLGI iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfas1 www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi  http:/mbs.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanlig,
http://www.osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” Bulunan Calisma ve Is Kurumu
11 Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya;, meslek segme asamasinda olan gengleri bilgilendirme amagh olup, meslek

mensuplari, isyerleri, mesledin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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