ARSIVCi

TANIM

Resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarin faaliyetleri ile ilgili belgeleri
siiflandiran, koruyan ve yararlanmak isteyenlerin hizmetine sunan
kigidir.

A- GOREVLER

KULLANILAN ARAC
GEREC VE EKiPMAN

ANKARA

- Arsive gelen belgeleri (kurumlar arasi veya uluslararasi anlagmalar,
genelgeler, kanun ve yonetmelikler, tapu kayitlar1 vb.) tarih, konu ve
ilgili oldugu kuruluslara gore siiflandirir,

- Belgelerin bozulmadan korunmasi i¢in gereken onlemleri alir,
bozulanlarin onarilmasini saglar,

- Osmanlica ya da yabanci dilde yazilmis belgeleri Tiirk¢e’ye ¢evirerek
veya ¢evrilmesini saglayarak kullanima hazir hale getirir.

- Bilgisayar,

- Fotokopi makinesi,

- Mikro film,

- Cilt,

- Belge onarim aletleri.
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B- MESLEGIN GEREKTIRDIGI GENEL OZELLIiKLER

Arsivcei olmak isteyenlerin;

- Sosyal bilimlere, 6zellikle tarihe ilgili ve bu alanda basarili,
- Sozel diisiinme yetenegine sahip,

- Sistemli ve diizenli ¢alisabilen,

- Kapali yerlerde, tek basina ¢calismaktan rahatsiz olmayan,

- Dikkatli ve titiz,

kimseler olmalar1 gerekir.

C- CALISMA ORTAMI VE KOSULLARI
Arsivciler belgelerin saklandigi, kapali ve los, bazan tozlu olabilen

mekanlarda ve biiroda, cogunlukla yalniz c¢alisirlar. Goérevlerini siirekli
okuyarak yiiriitiirler.
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D- MESLEK EGiTiMi

MESLEK EGITIMININ
VERILDIGI YERLER

MESLEK EGITIMINE
GIRIS KOSULLARI

Meslek egitimi, iiniversitelere bagh Edebiyat ve Fen-Edebiyat
Fakiiltelerinin ”Arsivcilik” boliimiinde verilmekte iken, bu bdliime
artik 6grenci alinmamasi nedeniyle, D- Meslek Egitimi boliimiinde
bulunan bilgiler "Argivcilik” boliimii egitiminin  verildigi
zamandaki arastirilan bilgileri kapsamaktadir.

Subat 2002-2003 yilinda Yiiksek o6gretim kurulunun Kkarar

kiitiiphanecilik ve arsivcilik boéliimlerinin adi resmen “Bilgi ve
Belge Yonetimi Boliimii” olarak degistirilmistir.

Meslek egitimine baslayabilmek icin

Lise veya dengi okul mezunu olmak,

- OSYS (Ogrenci, Secme ve Yerlestirme Sistemi) Kilavuzunda belirtilen
sartlar1 tasimak.

EGITIMIN SURESI
VE ICERIGI

Egitim siiresi 4 yildir.
Egitim siiresince mesleki dersler agirlikli olarak verilmektedir.

EGITIM SONUNDA ALINAN
BELGE-DIPLOMA

Egitimini bagar1 ile tamamlayanlara “Arsivei” lisans diplomast verilir.
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E- CALISMA ALANLARI VE iS BULMA OLANAKLARI

Arsivciler Bagbakanlik Arsiv Genel Miidiirliigii, askeri arsivler gibi
kamu kurum ve kuruluslarinda, 6zel kuruluslarin arsiv bdéliimlerinde
gorev alabilirler. Giinlimiizde kurum ve kuruluslarin irettikleri
belgelerin hizla artis1 arsivcilere duyulan gereksinimi de artirmaktadir.

F- EGITiM SURESINCE VE EGITiM SONRASI KAZANC

EGITIM SURESINCE
- Meslek egitimi boyunca isteyen Ogrenciler Kredi ve Yurtlar
Kurumunca yiiksek 6grenim ve harg kredisinden ve yurtlarindan
faydalanabilirler.
- Ayrica gesitli kurum ve kuruluslarca basarili 6grencilere karsiliksiz
veya mecburi hizmet karsilig1 burs verilmektedir.
EGITIM SONRASI

- Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan arsivciler 9. derecenin 1.
kademesinden ticretle ise baglamaktadirlar.
- Ozel sektorde ise iicretlerde degiskenlikler bulunmaktadir.
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G- MESLEKTE iLERLEME

MESLEKI EGITIMDE ILERLEME

- Universitelerde arastirma gorevlisi olarak goreve baslayan kisiler
doktora derecesi aldiktan ve gerekli caligmalar1 tamamladiktan sonra
yardimci dogent, dogent ve profesor olarak meslekte ilerleyebilirler.

iS HAYATINDA ILERLEME
- Kamu sektoriinde ¢alisan arsivciler gorev yaptiklart birimde yonetici
olabilirler.

- Arsivlerin bilgisayara yiiklenerek bir arada toplanmasi, boylece levha,
sayfa, cilt vb. gibi arsiv ¢alismalarinin yipranma, yoklama ve
kaybolmasinin 6nlenmesi ve arsivlerin korunmasi amaci ile bilgisayar
arsivciliginin yaygin hale gelmesi beklenmektedir.

- Ayrica uluslararasi bilgisayar ag1 kurularak iilke arsivlerinin her iilke
tarafindan arastirilmasi ve izleme imkan1 saglayacak bir bilgisayar
sisteminin olusturulmasina ¢alisilmaktadir.

- Bu alanda bilgisayar bilen elemanlara ihtiya¢ duyulmaktadir.

BENZER MESLEKLER

- Dokiimantasyon Uzmani,
- Kiitiiphaneci.
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H- EK BIiLGILER

- Is organizasyonu yapar,

- Cevre koruma onlemleri alir,

- Is saghg ve giivenligine iliskin faaliyetleri uygular,
- Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uygun calisir,

- Mesleki gelisim faaliyetlerinde bulunur.

I- KAYNAKCA

- Meslek Elemanlari,

- Cesitli Universitelerin Kataloglar,
OSYM Universiteler, Yiiksekdgretim Programlar ve Meslekler Rehberi —
2000,

- Bilgi Kaynaklar1 ve Arsivcilik (Sami N.OZERDIM)

- Arsivcilik Egitimi ve Tiirkiye'de Baslatilan Uygulama (Faruk BILICI),

- Meslek Danisma Komisyonu (MEDAK )Uyesi Kuruluslar.

I- AYRINTILI BiLGIi iCIN

- llgili egitim kurumlari,

- Tiirkiye Is Kurumu web sayfasi www.iskur.gov.tr

- Ulusal Meslek Bilgi Sistemi http://mbs.meb.gov.tr/

- T.C. Olgme Secme ve Yerlestirme Merkezi Bagkanlig” http://osym.gov.tr/

- Biinyesinde “Meslek Bilgi Merkezi” bulunan Calisma ve Is Kurumu il
Miidiirliikleri/Hizmet Merkezleri

Bu dosya; meslek se¢me asamasinda olan gengleri bilgilendirme amach olup, meslek

mensuplari,  isyerleri, meslegin egitim yerleri ve meslek odalarindan bilgi alinarak
olusturulmustur.
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